ZARZ ADZENIE Nr 0050.70.2016
BURMISTRZA TLUSZCZA

z dnia 30 czerwca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéven publicznych o wartcsci
nieprzekraczajacej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pravo zaméwie publicznych,
na ktorych wspotfinansowanie przyznano pomoc lub pono wniosek o przyznanie pomocy

zesrodkoéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marg@01lr. o samogzie gminnym
(Dz. U. 2016 poz. 446) w ze#ku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia9200
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 8880zn. zm.) i art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowig@ublicznych (Dz. U. 2015 poz. 2164) zgizam,
CO nasgpuje:
§1
1. Wprowadza si regulamin udzielania zamowigublicznych o wart&i nieprzekraczagej
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawamsaviea publicznych, na ktorych
wspoétfinansowanie przyznano pomoc lub zzpo wniosek o0 przyznanie pomocy
ze srodkow Programu Operacyjnego Infrastruktut$rodowisko 2014 — 2020, stanawy
zalkcznik do niniejszego zagdzenia.
2. Zobowizuje sé wszystkich pracownikow, ktérzyeda wykonywali czynnéci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem ppstvar objetych niniejszym regulaminem do

przestrzegania zasad w nim zawartych.

§2
Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Z up. Burmistrza

/- Waldemar Banaszek
Fgca Burmistrza



Zajcznik
do Zargdzenia nr 0050.70.2016
Burmistrza Ttuszcza
z dnia 30 czerwca 2016 r.

Regulamin udzielania zamdwié o wartosci nie przekraczajacej kwoty,
o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwig publicznych,
na ktérych wspoéffinansowanie przyznano pomoc lub
ztozono wniosek o przyznanie pomocy z&odkow

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

§1
Uzyte w regulaminie pefia oznaczaj
Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaeowpublicznych
(Dz. U. z 2015 ., poz. 2164)
Wytyczne — Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakie kwalifikowalnéci wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktmdowisko 2014-2020 z dnia 22 wénéa 2015r.
z p&n. zm.
§2
Zamowier nalezy udziel& w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, zlmawaniem zasad
uzyskania najlepszych efektéow z danych naktadévgdamg z obowgzujagcymi przepisami i
wytycznymi, z uwzgldnieniem poniszych zasad.
§3
1. Dla wydatkéw wynikajcych z umow o warkei od 2.000,00 PLN netto do kwoty 50.000,00
PLN netto whcznie, wprowadza siobowizek rozeznania rynku.
2. Pracownik merytoryczny wiaiwy ze wzgédu na przedmiot zamoéwienia przed skierowaniem
umowy do podpisania, gromadzi dokumenty potwiergzajprzeprowadzenie rozeznania rynku.
Dokumentami tymi g w szczegolngi:
1) skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytareetoive wraz z otrzymanymi ofertami,
2) wydruki ze stron internetowych potencjalnych wykewaw przedstawiagych oferty
lub informacje handlowe,
3) informacje handlowe przestane przez wykonawcowasngj inicjatywy,
4) wydruk ogtoszenia 0 zamOwieniu (zapytania ofertowyeg zamieszczonego
na ogolnodospnej stronie internetowej gminy lub innej powszeehdostpnej stronie
internetowej  przeznaczonej do  zamieszczania  zapytafertowych — wraz

z otrzymanymi ofertami.



3. Dokumenty potwierdzgfe rozeznanie rynku megrzyja¢ w szczegolngci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony imtetowej przedstawigge) oferty lub
informacje handlowe (zawietgge dag wydruku), oferty lub informacji handlowej przeségn
przez wykonawe z wtasnej inicjatywy.

4. Pracownik merytoryczny dokumentuje rozeznanie rypkmeprowadzone w cO hajmniej
jeden ze sposobow wymienionych w ust. 2 od pktolpkt. 4, przy czym dla wydatkow
wynikajacych z umowy o wartei od 20.000,00 PLN netto do kwoty 50.000,00 PLNme
wiacznie oraz dla zamowiepublicznych, dla ktérych nie stosupie procedur wyboru
wykonawcy, o ktdrych mowa w § 4, dokumentowanieemmania rynku obejmuje co najmniej
ust. 2 pkt. 4.

5. Notatka potwierdzaga przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potdmgjai
wykonawcami nie dzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

6. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. razoogtoszenie o zamowieniu,
o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 4 zawiera w szczegéino

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji zamowienia,

3) sposo6b i termin zigenia ofert,

4)  opis niedyskryminacyjnych kryteriéw oceny ofert,

5) wzo6r umowy lub istotne elementy umowy,z¢di zamawiajcy bedzie wymagat
zawarcia umowy na takich warunkach.

7. Rozeznanie rynku przeprowadzone w sposob, o ktdngwa w ust. 2 pkt. 1, 2, 3 uznane
zostanie za skutecznez@h wptynie co najmniej dwie wae oferty.

8. Rozeznanie rynku przeprowadzone w sposob, o ktongmva w ust. 2 pkt. 4 uznane zostanie
za skuteczne, yeli wptynie co najmniej jedna waa oferta.

9. Jezeli w wyniku rozeznania rynku przeprowadzonego wssp inny ni okreslony w ust. 2
pkt. 4 nie uzyskano co najmniej dwochamwgch ofert, pracownik merytoryczny powtarza
proces rozeznania rynku z uwegghieniem zamieszczenia ogtoszenia 0 zaméwieniu na
stronie internetowej gminy lub innej powszechnie siganej stronie internetowe;j
przeznaczonej do zamieszczania zapgf@rtowych.

10. Z postpowania nalgy sporadzi¢ notatke zawierajca:

1) wskazanie podmiotu zamowienia,
2) zestawienie otrzymanych ofert,
3) wskazanie najkorzystniejszej oferty wraz z uzasauem,

4) zatwierdzenie oferty przez Burmistrza.



11. Zatwierdzenie przez Burmistrza Tiuszcza wyboru tgfetanowi podstaw zaproszenia
wykonawcy do zawarcia umowy. Zamkaie procedury bez dokonania wyboru ofertyzmo
nasgpi¢ na zasadach olkdlenych w § 6.

12. Umowa zostaje zawarta w formie pisemnej z wykongwtory ztazyt najkorzystniejsz
oferte wedtug kryteriow oceny ofert chybae odebne przepisy wymagaj formy
szczegolnej.

13. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jestzlm@, beneficjent powinien
wykaza& okoliczngci uzasadniace konieczng udzielenia danego zamowienia bez
rozeznania rynku.

14. Postanowienia 84 ust. 5 dotyce konfliktu intereséw stosujecsbdpowiednio.

§4

1. Dla zamowi@ publicznych o wartéci przekraczajcej 50.000,00 PLN netto,
a jednoczénie o wartdéci nizszej od kwoty okrdonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoivie
publicznych, wprowadza Si obowpgzek udzielania zaméwie  zgodnie
z zasad konkurencyjnéci i rownego traktowania wykonawcoéw.
2. Przed wszoxiem posgpowania nalgy udokumentowé oszacowane wardoi zamowienia
publicznego z nafgitg starannécia, z uwzgekdnieniem ewentualnych zamowiazupetniagcych,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawp Rib zamowié publicznych uzupetniagych,
o ktorych mowa w ust. 15. Zabroniony jest podziampwienia publicznego skutkyaly
zanizeniem jego wart@i szacunkowej, przy czym ustajajwartéd¢ zamowienia publicznego,
nalezy wzigé¢ pod uwag konieczné¢ tagcznego spetnienia ngpujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowland®same rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) mazliwe jest udzielenie zamoOwienia publicznego w tyamym czasie,

3) maliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przenggo wykonawge

3. W celu spelnienia zasady konkurenc§gnoalezy:

1) Upubliczni zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktonyadwa w ust. 4, przy czym
zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry niewmien odnosi sie do
specyficznego pochodzenia, chylmmtakie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamoOwienia publicznego i zostat okieny zakres rownowanosci
- Z uwagi na konieczr$é ochrony tajemnicy przeddiiorstwa dopuszczagsmozliwosé

ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowieniay gzym wymagane jest
przestanie uzupetnienia, vagiznego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego
wykonawcy, ktory zobowzat st do zachowania poufdoi w odniesieniu do

przedstawionych informacji,



- do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stsgjnazwy i kody okréone we
WspoInym Stowniku Zamowie o ktérym mowa w rozpogdzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnistépada 2002 r. w sprawie
Wspolnego Stownika ZamowigCPV);

b) warunki udziatu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny icinigrea, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obgrkiowe,
- warunki udziatu w postepowaniu o udziale zamoveigrublicznego okrdane § w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznggay czym nie magone zawzac
konkurencji poprzez ustawianie wymagagrzewyszapcych potrzeby niezigine do
osiggniecia celdw projektu i prowadeych do dyskryminacji wykonawcow
c) kryteria oceny oferty,
- kryteria oceny ofert sktadanych w ramach ppstvania o udziale zaméwienia publicznego
zawieraj wymagania zwjzane z przedmiotem zamowienia publicznego, przynczy
-- kryteria te nie mog zawgza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymaga
przewyzszapcych potrzeby niezloine do osigniecia celow projektu i prowadezych do
dyskryminacji wykonawcow,
-- kryteria te powinny, co do zasady, ckaé poza wymaganiami dotygzymi ceny rOwnie
inne wymagania odnosze s¢ do przedmiotu zamodwienia, takie jak np. j&ko
funkcjonalng¢, parametry techniczne, aspekfyodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zaméwienia oraz kosztypkietacii;
- kryteria oceny ofert megodnost sie do wiaciwosci wykonawcy wyhcznie w przypadku
ustug o charakterze nie priorytetowym, ckoaych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2a i 2b ustawy Pzp.
d) informacg o wagach punktowych lub procentowych przypisangth poszczegdinych
kryteriow oceny oferty,
e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnieaie®do kryterium ofert,
f) termin i miejsce sktadania ofert, przy czym termanziazenie oferty wynosi nie mniej hi7
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytanigd@feego w przypadku dostaw i ustug, a
14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytasfertowego w przypadku robot
budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowychghie od dnia nagpnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego indzy st z uptywem ostatniego dnia,
g) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktoryowa w ust. 5,
h) okrelenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przepadzonego pogbowania o

udziale zamowienia publicznego, o ile przewidugensozliwos¢ zmiany takiej umowy.



2) Wybr& najkorzystniejsz spardd ztazonych ofert spetnigga warunki udziatu w pogpowaniu
0 udziale zamdwienia publicznego w oparciu o vst@hlw zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

4. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszZezposgpowania o udziale zamowienia
publicznego w ramach projektu.

1) Upublicznienie zapytania ofertowego poleggego umieszczeniu:

a) na stronie internetowej wskazanej w komuné&auinistra wiaciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowejstna wi&ciwego ds. rozwoju
regionalnego (bazakonkurencyjnosci.funduszeeurkigegov.pl oraz
konkurencyjnosc.gov.pl), a do czasu uruchomierjiagtteny internetowej — wysytaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech poténggh wykonawcdw, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego @ai®nia publicznego oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na siganiernetowej gminy, lub,

b) innej nk wskazana w lit. a) stronie internetowej przeznaetao umieszczenia zapyta
ofertowych.

2) W przypadku wszegxia realizacji projektu przed podpisaniem umowy gfirthnsowanie za
upublicznienie zostanie uznane wystanie zapytarfiertawvego do co nhajmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnigjgeth potencjalnych wykonawcow danego
zamoOwienia publicznego oraz upublicznienia tegg/tzapa co najmniej na stronie internetowej
gminy.

5. W celu uniknécia konfliktu interesow zamowienia publicznego, zjatkiem zamowié
sektorowych udzielane przez beneficjenta paabego podmiotem zobowaanym do stosowania
ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nieging udzielane podmiotom powzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez pawmania kapitalowe lub osobowe rozumie svzajemne
powigzania m¢dzy beneficjentem lub osobami upowmenymi do zacjgania zobowjzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykogaymi w imieniu beneficjenta czynia zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyhwayklonawcy a wykonawg polegagce w
szczegolnéci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywjliub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lubrzadzapcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zvgzku makenskim, w stosunku pokrewtistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiegps@w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel

6. Z postpowania nalgy sporadzi¢ notatle, zawieragca:



1) wskazanie przedmiotu zamowienia,

2) zestawienie otrzymanych ofert,

3) wskazanie najkorzystniejszej oferty wraz z uzasauem,
4) zatwierdzenie wyboru oferty przez Burmistrza.

7. Zatwierdzenie przez Burmistrza Tiuszcza wyboru tgfestanowi podstagv zaproszenia
wykonawcy do zawarcia umowy. Zamkaie procedury, bez dokonania wyboru oferty,zeno
nasgpi¢ na zasadach okdlenych w 8 6.

8. Informacg o wyniku posgpowania umieszczagsha powszechnie deginej stronie internetowej,
przy czym w przypadku upublicznienia zapytania tof@ego w sposob okékny w ust. 4 pkt. 1
lit a), informacg o wyniku posgpowania umieszczasico najmniej na stronie internetowej
wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomiepgreny internetowej - informagp wyniku
postpowania wysyta gi do kazdego wykonawcy, ktory zkyt oferte oraz umieszcza gina
stronie internetowej gminy. Informacja o wyniku frg®wania powinna zawie¢aco najmniej
nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktoigzyt oferte, istnieje obowizek
udostpnienia wnioskodawcy protokotu pepbwania o udzielenie zamdéwienia, przy czym nie
dotyczy to ztaonych ofert.

9. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niny@s paragrafie nagpuje podpisanie
umowy z wykonawg wybranym zgodnie z zasadkonkurencyjnéci. W przypadku, gdy
wykonawca odgpi od podpisania umowy z zamawieym, maliwe jest podpisanie umowy z
kolejnym wykonawg, ktory w posgpowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego uzyskat
kolejmg najwyzsza liczbe punktéw.

10. W przypadku, gdy pomimo wdaiwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) wplynie tylko jedna nie podleggja odrzuceniu oferta - uznaje ¢ sizasad
konkurencyjnéci za spetnios,

2) nie wplyniezadna oferta - dopuszcza giawarcie umowy z wykonawavybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszymageafie, przy czym zawarcie
umowy z podmiotem powkanym, o ktorym mowa w ust 5, jest dopuszczalneeeytie
za zgod wiasciwej instytucji kzdacej strom umowy oraz jeeli podmiot powgzany
spetnia warunki, o ktorych mowa w ust 3 pkt 1 htér.

11. Z postpowania o udzielnie zamdwienia spgdza s¢ pisemny protokoét.

12.  Protokot posfpowania o udzielenie zamowienia publicznego zawgeraajmniej:

1) informacg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
2) wykaz ofert, ktore wptyety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz zeavsiiem daty
wptyniecia oferty do zamawiagego,

3) informacg o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w ust. 5, pragkonawcow,



4) informacg o spetnieniu warunkow udziatu w pggbwaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

5) informacg o wagach punktowych lub procentowych przypisangch poszczegoélnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punkta@szrzegolnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wybo

7) dat sporzdzenia protokotu i podpis zamawjeggo,

8) nastpujace zayczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie inegowej, 0 ktorej mowa w ust. 4 pkt.
1 lit. a) oraz b),

b) zlozone oferty,

c) oswiadczenie/éwiadczenia o braku powzan z wykonawcami, ktorzy ziyli oferty,
podpisane przez beneficjenta lub osoby upmigme do zagigania zobowjzaa w
imieniu beneficjenta i osoby wykoryge w imieniu beneficjenta czyném zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wylvgykonawcy, a take realizacj
lub zmianami umowy zawartej z wykonayc

13. Nie jest maliwe dokonywanie istotnych zmian postanoivEawartej umowy, o ktérej mowa
w ust 9, w stosunku do #@ oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wyaacy, chybae
w zapytaniu ofertowym zostata przewidzianaztiveos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty
okreslone warunki takiej zmiany.

14. Istnieje maliwo$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasadykurencyjnéci
zamowié publicznych uzupetniagych, w wysokéci nieprzekraczape] 50% wartéci
zamowienia publicznego oldlenej w umowie zawartej z wykonawco ile te zamowienia
publiczne g zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego poastego oraz mdiwosé
udzielenia takiego zaméwienia publicznego zostetewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w
umowie z wykonawg W takim przypadku nie jest konieczne ponowne ast@sie zasady
konkurencyjnéci.

15. Istnieje maliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug luldtrdiudowlanych
zamOwiéh  publicznych  dodatkowych, niealtych zamdéwieniem podstawowym i
nieprzekraczaych 50% wartéci realizowanego zamowienia publicznego, néglrtych do jego
prawidtowego wykonania, ktdrych wykonanie stalplgnieczne na skutek sytuacji nieriaej
wczeniej do przewidzenia, jeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzieleraméwienia dodatkowego od

zamowienia podstawowego wymagatoby poniesieniagpéimiernie wysokich kosztow lub



2) wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzdtme od wykonania zamowienia
dodatkowego, w takim przypadku nie jest koniecznengwvne stosowanie zasady
konkurencyjnéci.

85
Dokumentacja z pogbowania 0 udzielenie zamowienia przechowywana fpeststanowisku
pracownika realizacego zamowienie, ktory jest odpowiedzialny za jehavizacg.

86

. Burmistrz zamyka pogpowanie 0 udzielenie zamowienia bez dokonania wybor

najkorzystniejszej oferty, yeli:

1) nie ztazonozadnej oferty, lub ztoone oferty g niezgodne z ti&eig zaproszenia,

2) cena najkorzystniejszej oferty przexgyga kwog, ktdra zamawiajcy zamierza wydatkowa
na realizagj zamowienia,

3) zinnych wanych powodow, w szczegolém zmiany okolicznéci faktycznych lub prawnych,
powodupcych,ze udzielenie zamdwienia publicznego nigylev interesie publicznym.

. Upublicznienie zapytania ofertowego lub przestan@proszenia do zienia oferty nie jest

rownoznaczne ze ziteniem zamowienia, nie stanowi oferty w rozumienagéksu cywilnego,

jak réwniez nie stanowi wszezia postepowania o udzielenie zaméwienia w rozumiastawy

Prawo zamowig publicznych.

87

. Niniejszy regulamin, ma charakter naglfmy nad innymi zasadami udzielania zamawpenrej

kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawondavien publicznych, stosowanymi w

Urzedzie Miejskim w Ttuszczu.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaenmaj zastosowanie Wytyczne Ministra

Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalfm wydatkow w ramach Programu

Operacyjnego InfrastrukturaSrodowisko na lata 2014-2020 z dnia 22 virde 2015r. z p#n.

zm. oraz obowjzujace przepisy prawa.

Z up. Burmistrza

/- Waldemar Banaszek
Fgca Burmistrza



