Thuszcz, dnia 5 palziernika 2016 r.
ZAPYTANIA OFERTOWE
IR.271.2.28.2016
Zwracamy s} z prasba o przedstawienie swojej oferty na pmgjiopisany przedmiot zaméwienia:

Ustuga doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadnia prac zwhzanych z centralizaci
rozliczen podatku VAT w Gminie Tluszcz

1. Przedmiot zamowienia obejmuje:ustug: doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadzenia
prac zwazanych z centralizagyozliczer podatku VAT w Gminie Tluszcz zgodnie ze
szczegbOtowym opisem przedmiotu zamowienia stagomn zahcznik do zapytania ofertowego;

1) identyfikacja czynnéci dokonywanych przez Gmirtuszcz i jej jednostki organizacyjne z
punktu widzenia rozliczepodatku VAT,

2) przeprowadzanie szkdlella Zamawiajcego oraz jego jednostek organizacyjnych w ramach
wykonywanych czynnii pod kitem opodatkowania podatkiem VAT oraz przekazania
informacji o zmianach zasad rozligzes podatku VAT,

3) opracowanie przez Wykonawaiezlzdnej dokumentacji centralizacji VAT na przys&tpw
szczegolnéci instrukcje, regulaminy, aneksy do uméw z zakiem, ze kierownik jednostki
organizacyjnej odpowiada za rozliczenie podatku MAl€klaracje cgstkowe VAT, a kada
jednostka organizacyjna Gminy Tiuszcz:

» wystawia faktury z dokonanej sprzega
* prowadzi rejestr sprzed@a VAT i rejestr zakupow VAT,

» odprowadza VAT wynikajcy z deklaracji cgstkowej na wskazany rachunek
bankowy Gminy Tluszcz,

4) nadzdr nad wdrgeniem nowego sposobu rozliézen.in. szkolenia wdrgeniowe, deklaracje
podatkowe,

5) wsparcie merytoryczngoradcy podatkowego podczas rozlicXAT,
6) reprezentacja przed organami podatkowygdasi administracyjnymi,

7) uczestniczenia w spotkaniach w siedzibie Zamawggo, w terminach uzgodnionych przez
Strony umowy, w godzinach pracy Zamawtago, w celu uzyskiwania koniecznych danych
i informacji na kadym etapie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

szczegOtowy zakres przedmiotu zamowienakresla Zatgcznik nr 1do niniejszego zapytania
2. Czas trwania lub termin wykonania— od daty udzielenia zaméwienia do dnia 30.04.2017

3. Warunki ptatno sci: zgodnie ze wzorem umowy stan@aym zahcznik do niniejszego zapytania;



4. Jezyk i forma postepowania: postpowanie prowadzi siw jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemne;j

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spé&hnia:

1) Wykonawca zobowzany jest wykaza spetnienie warunkow udziatu w pggbwaniu, nie
pé&zniej niz na dzié skladania ofert . Ocena spetnienia warunkéw udziapostpowaniu lgdzie
dokonana na zasadzie spetnia /nie spetnia.

2) Wykonawca wykae spetnienie warunkow udziatu w pgsdwaniu dotyczcych:

a) posiadania uprawniai do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynndici, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

Wykonawca wykae, skladajc stosowne dokumentyze posiada uprawnienia do wykonywania
ustugi doradztwa podatkowego zgodnie z wymoganawggtz dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie
podatkowym (Dz.U. z 2011, Nr. 41, poz.213 — tekdhplity z pd. zm ). Ocena spetnienia warunkow
udziatu w posfpowaniu lgdzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia.

b) posiadania wiedzy i déwiadczenia.

Zamawiagcy uzna warunek za spetnionyz¢d Wykonawca wykze, z w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, zgje okres prowadzenia dziatakw jest krétszy —w tym
okresie wykonat tj. zrealizowal, zakeryt, wykonuje :

co najmniej 3 ustugiswiadczenia doradztwa podatkowego w zakresie podatKUAT na rzecz
jednostek samoradu terytorialnego.

Na potwierdzenie povwgzego Wykonawca przedip dokumenty potwierdzage naleyte wykonanie
zamowienia.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowbgidzie dokonana na zasadzie spetnia / nie
spetnia.

¢) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwiéa.

Wykonawca wykae, iz dysponuje osobami posiagiaymi uprawnienia do wykonania zamowienia:
- co najmniej 1osapposiadajca uprawnienia doradgyodatkowego wpisanego na éistoradcéw
podatkowych zgodnie z wymogami ustawy z dnia &dift996 r. o doradztwie podatkowym ( Dz. U.
z 2011, Nr. 41, poz. 213 — tekst jednolity&n. zm. ) posiadagego co najmniej 3 letni sta
zawodowy w zakresi@wviadczenia ustug doradztwa podatkowego. Wykonawzadbary dokumenty
potwierdzagce sta, referencje oraz odpis, wypis lub kopie wpisuistg doradcow podatkowych
wyzej wymienionej osoby.

Ocena spetnia warunkow udziatu w pgsiwaniu legdzie dokonana na zasadzie spetnia/ nie spetnia

Uwaga:
- dokumenty, o ktérych mowa powsj mog by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii

poswiadczonej na kalej zapisanej stronie za zgodaa oryginatem przez Wykonawdub
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.



1)
2)

3)

4)

Cena:

cena oferty powinna ldypodana w warkei netto, brutto i podatek VAT (%).

cena oferty, o ktérej mowa powsj, musi by wyrazona w ztotych polskich, po
zaokggleniu do petnych groszy, dwa miejsca po przecipkoncéwki ponizej 0,5 grosza
pomija s¢, a kocowki 0,5 grosza i wisze zaokqgla st do 1 grosza);

cena oferty podana przez Wykonawawiera wszystkie koszty zyviane z realizagj
przedmiotu zamdwienia, jest stata przez caly okmgania umowy i waadnym przypadku nie
podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu, z yegeniem ewentualnych optat skarbowych i
wpisow gdowych;

prawidtowe ustalenia nateej stawki podatku VAT naky do obowazkéw Wykonawcy
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004odatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z
2011 r. Nr 177, poz. 1054 — tekst jednolity Zmpdm.);

Kryteria oceny ofert: CENA - 100 %

Przy ocenie oferty w kryterium cena (,C”) najigy bedzie punktowana oferta proponca
najnizsz cere (brutto) za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, ptatesoferty uzyskuj
odpowiednio mniejsgliczbe punktéw (po zaokigleniu do dwéch miejsc po przecinku —

koncowki ponizej 0,005 pkt pomija gj a kaxcowki 0,005 pkt i wysze zaokygla st do 0,01
pkt) po przeliczeniu wg wzoru:

Cmin
pC = mmmmmmmeeeeeeees x 100 pkt x 100%
Chad
Gdzie: Cyin - cena oferty z najusz cery (zt)
Crad - Cena oferty badanej (zh)

100% - waga kryterium ,C”

Maksymalna ilé¢ punktow przyznanych w niniejszym kryterium to 1@Dpkt.

8. Zltozenie oferty :

1)

2)

3)
4)

Oferte nalezy przesta poczt lub ztazy¢ osobicie w siedzibie Zamawiggego tj. w Urzdzie
Miejskim w Thuszczu w Biurze Obstugi Interesanih,Warszawska 10, 05-240 Ttuszcz do
dnia 17.10.2016 r. do godz. 10:00.

Otwarcie ofert nagpi w dniu 17.10.2016 r. 0 godz. 10:15 w khizie Miejskim w Ttuszczu
po. Nr 46.

Oferty ztazone po terminie niedolg rozpatrywane.

Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedry oferte . W sytuaciji gdy wykonawca ztg wiecej niz

jedm ofert zadna z nich nieduzie rozpatrywana.



10.

Dokumenty i aswiadczenia wymagane od wykonawcy ubiegggego s¢ 0 zamowienia
(sktadagcego ofert ).

Wypetniony formularz oferty wg zag¢znika nr 3 do niniejszego zapytania (przedstawieny
formie oryginatu);

Dokumenty i dwiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 5;

Aktualny odpis z wiéciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i infarii o dziatalnéci
gospodarczej , qli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub ewidencji (w formie
oryginatu lub kserokopii paviadczonej na kalej zapisanej stronie za zgodaa oryginatem
przez Wykonawg lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy);
Petnomocnictwo lub inny dokument okl&jacy zakres umocowania do reprezentowania
Wykonawcy , o ile ofeet sktada petnomocnik Wykonawcy ( pethomocnictwo aged
dziatem VI rozdziat Il ustawy z dnia 23 kwietnia@®r. —Kodeks cywilny ( Dz.U. z 2014 r.
poz. 121 — tekst jednolity z pd. zm. ) winno b¥ ztozone w formie oryginatu lub kopii .

Informacje dodatkowe:

Wykonawcy zainteresowani wykonaniem w/w zaméwiena@y uzysk& szczegotowe
informacje w Urzdzie Miejskim w Ttuszczu, ul. Warszawska 10, po.1dlr
telefonicznie: (029) 777-52-65

Z powaaniem
Pawet Marcin Bednarczyk

Burmistrz Gminy Ttuszcz



