UMOWANR ...

W dniu ....................... roku pomgdzy: Gmiry Tiuszcz, 05-240 Tiuszcz,
ul. Warszawska 10, zwanym dalej Zamawtgjm, posiadajcym nr NIP: 125-133-48-45,
REGON: 550668166, reprezentowanym przez: Pawta iNaBednarczyka — Burmistrza,

a z siedzib
N o [o 1T F=To F: o3 Y/ 0 ¢ N NN | G V1 | = ,
REGON: . /wypis z KRS lun innego rejastivtasciwego dla

Wykonawcy, umowa konsorcjalna, petnomocnictwo stanpvalcznik nr 1 do niniejszej
umowy/ zwanym dalej Wykonawgc

w wyniku zapytania ofertowego nr .................. ndJstuge doradztwa podatkowego
w zakresie przeprowadzenia prac zwyzanych z centralizacy rozliczen podatku VAT

w Gminie Ttuszcz” zostata zawarta umowa ngstijacej tresci:

81
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy (zwanej dalej Umpwijest swiadczenie przez

Wykonawe ustugi doradztwa podatkowego w zakresie przepraesid prac zwizanych

z centralizagj rozliczer podatku VAT w Gminie Thuszcz, ktérych przedmiotdxdzie

w szczegolngci:

a) identyfikacja czynnéci  dokonywanych przez Gmgn Tiuszcz i jej jednostki
organizacyjne z punktu widzenia rozliézeodatku VAT,

b) przeprowadzanie szkdledla Zamawigjcego oraz jego jednostek organizacyjnych w
ramach wykonywanych czyngm pod lkgtem opodatkowania podatkiem VAT oraz
przekazania informacji o0 zmianach zasad rozficegpodatku VAT,

c) opracowanie przez Wykonawcniezlzdnej dokumentacji centralizacji VAT na
przyszta¢, w szczegolnei instrukcje, regulaminy, aneksy do uméw z zalgem,
ze kierownik jednostki organizacyjnej odpowiada zazliczenie podatku VAT
i deklaracje cgstkowe VAT, a kada jednostka organizacyjna Gminy Tluszcz:

- wystawia faktury z dokonanej sprzega



- prowadzi rejestr sprze#d VAT i rejestr zakupow VAT,
- odprowadza VAT wynikacy z deklaracji cgstkowej na wskazany rachunek
bankowy Gminy Tiuszcz,

d) nadzér nad wdr@niem nowego sposobu rozliézen.in. szkolenia wdrgeniowe,
deklaracje podatkowe,

e) wsparcie merytoryczne doradcy podatkowego podaaEzer VAT,

f) reprezentacja przed organami podatkowygdasni administracyjnymi,

g) uczestniczenia w spotkaniach w siedzibie Zamawégjo, w terminach uzgodnionych
przez Strony umowy, w godzinach pracy Zamayaego, w celu uzyskiwania

koniecznych danych i informacji naizdym etapie realizacji przedmiotu zamowienia.

2. W ramachswiadczenia ustugi, o ktorej] mowa w 81 umowy Wykooawzrealizuje

1)

2)

b)

d)

przedmiot umowy wg ponszych etapow:

ETAP |-2016 ROK
Wyrejestrowanie odpowiednich jednostek organizagn Gminy Tiuszcz z rejestru
podatnikow podatku od towardw i ustug oraz zeloie odpowiednich swviadczeé
niezlednych do wprowadzenia centralizacji w Gminie Thiszio wigciwego Urzdu
Skarbowego.
Przygotowanie procedur podatkowych Zamagdamu i jego jednostkom
organizacyjnym (wykaz jednostek organizacyjnych @mituszcz w zajczniku nr 1)
w zakresie:
instrukcji obiegu dokumentéw VAT u Zamawiaggo i jego jednostek organizacyjnych
w celu zapewnienia terminovd i prawidtowaci merytorycznej dla skladanej zbiorczej
deklaracji VAT w zwizku z dostosowaniemesdo rozliczania VAT w ramach jednego
podatnika,
instrukcji do kwalifikowania dokumentéw zakupowydla celow VAT z uwzgjdnieniem
rozliczenia VAT naliczonego od zakupOw przy zastemou pre-wspotczynnika
i wspotczynnika, zgodnie z obogviujgcymi przepisami,
instrukcji i zasad gromadzenia i weryfikacji danychiezlednych do wyliczenia
pre-wspotczynnika i wspoétczynnika w kolejnych ldtawedtug przyjtej metodologii,
instrukcji i zasad rozliczania wieloletniej korekK¥AT dla nieruchoméci i naktadow
poniesionych na tych nieruchoswoiach, srodkow trwatych i wartéci niematerialnych

i prawnych ( dla zdarzeprzysztych),



e)

f)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

instrukcji i zasady tworzenia oraz przesytania &itkgo Pliku Kontrolnego,

sporadzenie projektu Zapdzenia Burmistrza Gminy Tiuszcz wprowadz@go
szczegOtowe procedury scentralizowanego systemliczez podatku VAT w Gminie
Tiuszcz;

Przeprowadzenie audytu w zakresie dokumentowanidatkp VAT nalenego

I naliczonego oraz przygotowanie instrukcji podatkch dla procedur sprzeda
Dokonanie przegbu dochodéw bugetowych ( w tym m.in. uméw ) agianych przez
Zamawiagcego oraz jego jednostki organizacyjne, odprowagizando budetu pod
katem opodatkowania podatkiem VAT oraz ich skatalogow 2z podzialem
na dochody: niepodleggie VAT, zwolnione z VAT oraz opodatkowane wg
poszczegolnych stawek obamujagcych w bieagcym okresie; katalog dolzie
obejmowa& poszczegodlne czynda wykonywane przez jednostki organizacyjne Gminy
Ttuszcz;

Przygotowanie procedur oraz wytycznych do#pgzh ograniczenia zakresu
odpowiedzialnéci karno-skarbowej za rozliczenia VAT Zamawi@ggo i jego jednostek
organizacyjnych w zwiku z wprowadzeniem rozlicaeVAT w ramach jednego
podatnika;

Udzielanie konsultacji w zakresie przysztych inwegtodnasnie maliwosci odliczenia
podatku VAT,

Przygotowanie wzorcowych rejestrow VAT do wgkaia i stosowania przez jednostki
organizacyjne Gminy Ttuszcz dla przygotowania deldp VAT jednego podatnika oraz
wytycznych dla modyfikacji systeméw finansowoggiwych w zakresie uwzginienia
nowych zasad rozliczania VAT;

Wyliczenie pre-wspotczynnika i wspotczynnika orazstalenie optymalnej dla
Zamawiagcego metodologii kalkulacji pre-wspoétczynika i wgEynnika dla
zamawiagcego, odgbnie dla kadej jednostki organizacyjnej Gminy Ttuszcz oraz dla
zamawiagcego i jego jednostek organizacyjnyghbznie;

Opracowanie i przygotowanie wnioskéw o wydanie inijpalnej interpretaciji przepisow

prawa podatkowego w zakresie VAT,

10)Przeprowadzenie szkolenia dla wybranych pracownikOwedu Miejskiego oraz

pracownikdéw jednostek organizacyjnych odpowiedzieinza rozliczanie podatku VAT
w zakresie nowych zasad rozliczania podatku VAT geamtralizacji oraz konsultacje

obejmupce biegce problemy zwjzane z podatkiem VAT.



ETAP Il - | KWARTAL 2017

1) Biezaca obstuga doradcza w zakresie nadzoru, kontnkiyfikacji wprowadzonych
procedur centralizacyjnych, pre-wspoétczynnika i G#spynnika, a take pozostatych
rozliczé VAT Zamawiajcego oraz jednostek organizacyjnych Gminy Ttuszcz.

2) Weryfikacja probnego wspdlnego rozliczenia JST Wresie podatku VAT — zebranie
deklaracji castkowych, przygotowanie skonsolidowanej deklara¢fT-7 i analiza
pisemna wynikow rozliczenia

3) Udzielanie konsultacji w zakresie przysztych inwegtodnanie mazliwosci odliczenia
podatku VAT.

4) Analiza i raport obejmypy wynik wspdélnego rozliczenia podatku VAT przezTJS

za pierwszy okres rozliczeniowy.

§2
Termin realizacji i harmonogram prac

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisan@awy do 30.04.2017 r.; poszczegolne

etapy leda realizowane w terminie:

a) Etap | — zakaczenie nie pgniej niz do 31.12.2016 r.
b) Etap Il — zakaczenie nie paniej niz do 30.04.2017 r.

Wykonawca zobowizuje sé do rozpoczcia realizacji przedmiotu umowy nie fdej niz 10
dni od podpisania niniejszej umowy.
§3
Wynagrodzenie

1. Z tytuhu realizacji umowy Wykonawcy przystugupggcene wynagrodzenie w wysoi@
..zb o brutto  (stownie: ),

W tym netto..............ooeeininnn. (StoWnie: ... nl)
z uwzgkdnieniem podatku VAT (...%), na ktére sktada¢ sivynagrodzenie za

poszczegollne etapy prac w gpeface] wysokdci:

a) ZaEtap| — wark® brutto.................ccoevenn zt
b) Za Etap Il — wart& brutto............................ zt



. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi jgdwkwiwalent za czynrigi
wykonywane przez Wykonawav ramach oraz w zwzku z realizag niniejszej umowy.
Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty dodatkowe Kpszty dojazdow czy
przygotowania materiatdw szkoleniowych (w tym ichidruk).

. Po stronie Zamawiagego pozostgj koszty organizacji sali na szkolenia oraz wydruku
procedur, instrukcji i innych dokumentow opracowamyv ramach Umowy przekazanych
Zamawiajcemu elektronicznie.

. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutdwiadczenia ustug objych Umowg bedzie
obliczane, fakturowane i ptatne w ztotych polsk{Et.N).

. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w terminie do 21 ltizac od dnia otrzymania
przez Zamawiacego prawidtowo wystawionej faktury. Faktura zostawystawiona
po zakdczeniu kadego etapu prac i obustronnym podpisaniu proto&dhioru prac.

. Platnag¢ za wykonanie i odbiér przedmiotu umowy, o ktorynowa w 81 odbywa si¢
bedzie na podstawie faktur @xiowych wystawionych na:Gmine Tiuszcz,
ul. Warszawska 10, 05-240 Ttuszcz, NIP 125-133-48; REGON: 550668166

. Zamawiajcy przekae nalenos¢ Wykonawcy przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy W banku ...........ccoociiiiidO N o e
Za dzieh zaptaty Strony przyjmyj dzien obchzenia rachunku bankowego
Zamawiajcego.

. Zamawiajcy zobowjzuje s¢ do pokrycia optat skarbowych i wpisowgdewych,
w przypadku pojawienia &itakiej koniecznéci na podstawie noty ohlgieniowej

Wykonawcy.

§4

Obowizki i odpowiedzialnéé¢ stron

. Realizupc przedmiot umowy Wykonawca zobauje s¢ do wykonania przedmiotu
umowy z zachowaniem nalgej staranngci, zgodnie z obowgzujagcymi w czasie
realizacji przedmiotu umowy przepisami prawa oraaleryta trosky o finanse publiczne.
. W razie niezdolngci wydelegowanego doradcy do realizacji przedmioiniejszej
umowy Wykonawca jest zobogdany do zapewnienia zgpstwa w celu agtosci
realizacji umowy.

. Wykonawca zobowzuje s¢ do zachowania w poufdo informacji Zamawigjcego,

ktdre nie g publiczne, zarbwno w trakcie trwania umowy jakd j&j zakdiczeniu.



Wykonawca zapewniaze ujawnione mu informacje Gminy Tiuszczdb chronione

i wykorzystane wycznie dla celdow zwzanych z wykonaniem przedmiotu umowy,
orazze nie zostay przekazane lub ujawnione bez uprzednio wynej pisemnej zgody
Zamawiajcego.

. Informacje Zamawiajcego obejmuj zarowno informacje przekazane przez pracownikow
Zamawiagcego, jak i uzyskane samodzielnie przez podmidtyb i/osoby realizuajce
umowe W imieniu i na rzecz Wykonawcy.

. Zamawiajicy jest zobowjzany do udogpnienia wszelkiej dokumentacji, informacji
i danych koniecznych do wykonania ustugviadczonych w ramach umowy.
W szczegolnéci Zamawiajcy przekae Wykonawcy wszelkie potrzebne do wykonania
ustug pisma urmlowe od odpowiednich wddw niezwlocznie po ich otrzymaniu.
Wykonawca bdzie dziaté w zaufaniu do powiszych materiatdw otrzymanych od
Zamawiagcego i nie bdzie ponosi odpowiedzialnéci z tytutu niewykonania
lub nienaleytego wykonania ustug, e szkoda wynika z faktu, zi Zamawiajcy
przekazat nieprawdziwe informacje lub materialydb nie przekazat wymagane]
informacji i dokumentacji prawidtowo i we wdaiwym terminie.

. Wykonawca zobowjzuje s¢ nie kopiowa, nie powiel&, ani w inny sposéb nie utrwéla

i nie rozpowszechnéinformacji Zamawiajcego lub jej czsci, z wyjatkiem przypadkow,
gdy jest to konieczne w celu wykonania przedmiohowy.

. Wykonawca ma prawo do spadzenia dla celow archiwizacji kopii informacji
i dokumentow uzyskanych od Zamawizggo, ktére bda podstavy swiadczenia przez
Wykonawe ustug.

. Wykonawcy przystuguje prawo spadzania i zachowywania kopii wszelkich informacji
i dokumentéw w zakresie wymaganym przepisami pravea regulacjami zawodowymi.
W takim przypadku odpowiedzialéd za ochron informacji Zamawigcego ponosi
Wykonawca.

. Wykonawca bdzie zwolniony z obowizku zachowania w poufdoi informacji
Zamawiagcego w przypadku, gdy oboaziek jej ujawnienia wynikabedzie z przepisow
prawa. Wykonawca poinformuje Zamawjieggo 0 ujawnieniu jego informacji na rzecz
oséb lub organow, co do ktérych ujawnienie ma gmét lub nasgpito, podajc

zakres i warunki ujawnienia.

10.Wykonawca poinformuje Zamawigego o wszystkich zauwanych nieprawidtowo-

sciach i incydentach, ktore mgg mie¢ wplyw na bezpieczestwo informacji

Zamawiajcego.



11.W przypadku naruszenia przez Wykonaw@ostanowié@ umowy dotyczcych
bezpieczéstwa informacji Zamawiggego, Zamawiary bedzie miat prawozadania
natychmiastowego zaniechania naruszenia, wgsianijego skutkbw oraz prawo
rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym na podstayadnostronnego
oswiadczenia. Wezwanie do zaniechania naruszenia unig@a jego skutkow
Zamawiagcy przekae Wykonawcy w formie pisemnej, ze wskazaniem teundo
wykonania wezwania. Niezaleie od usunricia naruszé Zamawiajcy bedzie miat
prawo dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy ndzdrgywilnej.

12.Fakt swiadczenia ustugi na rzecz Zamaw@@go nie bdzie traktowany jako informacja
poufna i Wykonawca mi@ ujawné t¢ informacg klientom, potencjalnym klientom oraz
osobom trzecim.

13.Wykonawca ponosi odpowiedziakto odszkodowawcg w petnym zakresie z tytutu
niewykonania lub nienatgtego wykonania niniejszej umowy.

14.Z uwagi na wiéciwosci dziatania Wykonawcy wszelkie czymimp wykonywane
w ramach realizacji przedmiotu umowy, jako starymeiwtasné¢ intelektualn Wyko-
nawcy obgte g ochrory zgodnie z art. 1 ust 1 ustawy z dnia 4 lutego 199! prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

15.Z chwilg uregulowania przez Zamawaapgo wszystkich naklacici dla Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca przenosi raandwiagcego majtkowe,
autorskie prawo we wszystkich polach eksploatazjodracowanych analiz, metodologii
wzoréw korespondencji oraz §rokéw, na ktorych zostalty one przekazane, przy czym
Zamawiagcy nie mae bez zgody Wykonawcy zbych na rzecz innego podmiotu.

16.Z chwila zakaczenia wykonywania przedmiotu umowy, Wykonawca kaze
Zamawiagcemu wszystkie dokumenty i zgromadzone materialavgpi pos¢powan
prowadzonych w zwiku z realizag niniejszej umowy. Przekazane dokumenty
I materialy pisane i innechla objcte klauzuy poufndgci przez okres minimum 3 lat
z kategon archiwizacji B-5.

17.Wykonawca nie ponosi odpowiedziakeo za zmiany dokonane w dokumentacji przez
Zamawiagcego lub osoby dzialgge z jego upowmienia oraz ich dalsze
wykorzystywanie do innych spraw nie etyich umowvs.

18.Wykonawca ponosi odpowiedziaktoza szkody powstate w okresie, w ktérym organy
skarbowe uprawnione slo przeprowadzenia kontroli w zakresie przedmiotiowy.



§5
Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawigjemu kag umownry:

a) za kady dzien zwtoki w stosunku do termindéw realizacji umowy e#tonych w § 2
w wysokaci 0,2% wynagrodzenia brutto z tytutu realizacjiosai umowy,

b) za kady dzien zwtoki w stosunku do ustalonego w protokole odbiterminu usunricia
wad stwierdzonych przy odbiorze wysékb 0,2% wynagrodzenia brutto z tytutu
realizacji catéci umowy,

C) za odsipienie od umowy przez Wykonawtub Zamawiajcego z przyczyn lacych po
stronie Wykonawcy w wysokai 20% wynagrodzenia brutto z tytutu realizacji asat
umowy.

2. Kwoty, o ktorych mowa w ust. 1 patrane lgda z wartgci brutto faktury wystawionej
przez Zamawiacego, co Wykonawca przyjmuje do wiadaimioi na co wyraa
nieodwotalna zgogl

3. W przypadku zwioki w zaptacie wynagrodzenia z tytuhaleéytego wykonania
postanowié niniejszej umowy Wykonawca me zadat od Zamawiajcego zaptaty

odsetek w ustawowej wysokm.

§6
Rozwpgzanie umowy i odgpienie od niej

1. Umowa niniejsza podlega rozyganiu przez strony z okresem wypowiedzenia.

2. Termin wypowiedzenia wynosi 30 dni i liczony jest daty ztgenia stronie pisemnego
oswiadczenia w tym przedmiocie.

3. Zamawiagcy zastrzega sobie prawo do rozmania umowy ze skutkiem
natychmiastowym w razie #fgcego naruszenia jej postanowiew szczegolngi
w przypadku nie przygpienia do wykonania przedmiotu umowy w terminie
umazliwiajgcym jej wykonanie.

4. Wypowiedzenie umowy powinno napt¢ na psmie oraz zawierauzasadnienie.



8§87
Osoby uprawnione do kontaktow

1. Jako osobuprawnion do kontaktéw z Zamawiggym Wykonawca wskazuje:

2. Jako osob uprawnion do kontaktow z Wykonawic Zamawiagcy wskazuje:

§8
Korespondencja ngdzy stronami

1. Korespondencja miedzy Stronami Umowyzady¢ przekazywana:
a) przesytly pocztowy lub kuriersk,
b) pisemnej,
c) pismem daogczonym osoldcie za potwierdzeniem przyjia,
d) poczy elektronicza.
2. Wszelky korespondengjWykonawca powinien kierowana adres:
Gmina Thuszcz
Ul. Warszawska 10
05-240 Ttuszcz

§9
Zmiana umowy

1. Zamawiajcy przewiduje maliwo$¢ dokonania zmian istotnych postanoivieawartej
umowy, w zakresie zmiany terminu realizacji zamadwae oraz zmiany zakresu
wykonywania przedmiotu zamowienia,
z zastrzeeniemze warté¢ kazdej kolejnej zmiany nie dalzie przekracza50% wartdci
zamoOwienia okrdonej pierwotnie w umowie.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowyda wymagaty formy pisemnej w postaci aneksu

pod rygorem niewanosci.



3. W trakcie trwania niniejszej umowy Wykonawca zobggmije s¢ do pisemnego

10

powiadamiania Zamawiagego 0:

a) zmianie siedziby lub nazwy firmy,
b) zmianie os6b reprezeniajych,

c) zgtoszeniu upadkei,

d) zgloszenie likwidacji,

e) zawieszenie dziatalioi,

f) wszczciu postpowania uktadowego, w ktérym uczestniczy Wykonawca.

§10

Postanowienia kéicowe

W przypadku, gdy w trakcie wykonywania przez Wykenoa niniejszej umowy zajdzie
koniecznd¢ przetwarzania danych osobowych, ktorych admirtistean jest
Zamawiagcy, Wykonawcy lub osobom przez niego wskazanym maddxdzie
upowanienie, o ktorym mowa w art. 37 ustawy z dnia 29miia 1997 roku o ochronie
danych osobowych ( Dz. U. z 2016r. poz. 922 — tgdstolity).

Wykonawca nie mze, bez zgody Zamawigego wyraonej na pimie pod rygorem
niewaznaosci, przenosi na osoby trzecie jakichkolwiek praw przystugryich mu wobec
Zamawiagcego w zwazku z zawarciem lub wykonaniem umowy.

Na wypadek zakwestionowania przez upsmane organy lub instytucje prawidtowm
sposobu pogpowania wdraonego przez Zamawi@ego nha podstawie koncepcji
wynikajacych z materiatdbw przygotowanych przez Wykonawe ramach realizacji
niniejszej umowy lub zadania przez te organy lub instytucje wyjeen zwigzanych

z 3 koncepcy Wykonawca zobowzuje s¢ w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa
w 8 3 w okresie 5 lat od dnia podpisania przeznstrkoncowego protokotu odbioru
do niezwlocznego, nie pdiej niz w terminie 10 dni od dnia otrzymania
od Zamawiajcego zawiadomienia w tym zakresie do przedstawi@msamnej opinii
zawierajcej ustosunkowanie gido podniesionych przez ww. organy lub instytucje
kwestii.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowga bmiaty zastosowanie

przepisy Kodeksu Cywilnego.



5. Wszelkie spory wynikte z umowy, rozstrzyganedd przez sd powszechny rzeczowo
wiasciwy dla siedziby Zamawiagego.

6. Umowe sporadzono w czterech jednobrzgoiych egzemplarzach jeden dla Wykonawcy,
trzy dla Zamawiajcego

7. Integralmy czscia umowy jest zapytanie ofertowe wraz zazahikami oraz oferta
Wykonawcy wraz z zgeznikami.

Zamawiagy Wykonawca
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Zalacznik nr 1

JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE GMINY TLUSZCZ

Gmina Tluszcz, ul. Warszawska 10, 05-240 Tiuszcz

Urzad Miejski w Ttuszczu, ul. Warszawska 10, 05-24QsFcz

Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Warszawska 10, 05724€rzcz

Szkota Podstawowa im. Jana Pawia Il, uls¢delna 1, 05-240 Tiuszcz
Zespot Szkot im. Ks. Jana Twardowskiego, Stryjkd2;240 Tiuszcz
Zespot Szkot w Jasienicy, ul. Szkolna 8, Jasie@®240 Ttuszcz

Zespot Szkot w Postoliskach, Pl. 3-go Maja 18, Blislta, 05-240 Ttuszcz

Zespot Szkot im. Wiadystawa Podkawkiego, ul. M. Konopnickiej 12, Mokra Wae05-240
Ttuszcz

Zespot Szkot im. Zofii Solarzowej w Msem, ul. Kard. Wyszskiego 44, Mise, 05-240
Ttuszcz

Zespot Szkot w Koztach, Kozty 27, 05-240 Thuszcz

Przedszkole Samardowe ,Ba&niowa Kraina”, ul. Mickiewicza 7, 05-240 Tiuszcz
Gimnazjum im. Krélowej Jadwigi, ul. Radzyaska 2, 05-240 Tluszcz

Zespot Obstugi Placoweks@iatowych, ul. Warszawska 10, 05-240 Ttuszcz

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, ulief§ka 56, 05-240 Ttuszcz
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