ZARZADZENIE Nr 0050.104.2014
Burmistrza Tluszeza
z dnia 22.12.2014vr.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych bedgeych na stanie

Urze¢du Miejskiego w Tluszezu.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenie Nr. 0050.129.2013 Burmistrza
Tluszcza z dnia 31.12.2013r. zal. Nr. 5 w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu
Miejskiego w Tluszezu i jednostek organizacyjnych Gminy zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ nastepujacych skladnikéw majatkowych bedgcych na stanie
Urzedu Miejskiego w Ttuszczu wedlug stanu na dzien 31.12.2014:
1) W drodze spisu z natury :

a)
b)
c)
d)
¢)

Druki scislego zarachowania;

Srodki trwale;

Pozostale srodki trwale;

Papiery wartosciowe;

Srodki trwale i pozostale $rodki trwale begdace wlasnoscia innych jednostek powierzone
Urzgdowi Miejskiemu do uzytkowania.

2) W drodze potwierdzenia sald:

a)
b)

c)

d)

Aktywa finansowe na rachunkach bankowych - inwentaryzuje Skarbnik Gminy;
Zobowigzania z tytuléw kredytow i pozyczek — inwentaryzuje Skarbnik Gminy;
Naleznosci od kontrahentow - inwentaryzujg pracownicy Wydzialu Planowania

i Finansow;

Srodki trwale i pozostate srodki trwale powierzone do uzytkowania innym osobom lub
instytucjom - inwentaryzuje informatyk Urzgdu Migjskiego i przekazuje potwierdzenia
sald do Wydziatu Planowania i Finanséw do dnia 07.01.2015r .

3) W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentdw, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:

a)

b)

c)

Grunty i budynki- wykaz mienia komunalnego wg stanu na 31.12.2014 r. sporzadzony
przez pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami podlega przekazaniu do Wydzialu Planowania i Finansow w terminie
do 07.01.2015 r;

Srodki trwale w budowie — inwentaryzuje Kierownik Wydzialu Inwestycji i
Drogownictwa uzgadnia poniesione w 2014 r. koszty na realizacje poszczeg6lnych
zadan inwestycyjnych z Wydzialem Planowania i Finanséw i przekazuje wykazy
inwestycji w toku wraz z saldem narastajgcym kosztow inwestycji do Wydzialu
Planowania i Finanséw do 07.01.2015z.;

Naleznosci i zobowigzania inwentaryzujg— pracownicy Wydzialu Planowania i
Finanséw, Referatu ds. Podatkow i Oplat Lokalnych oraz Wydziatu Urbanistyki i
Gospodarki Komunalnej w zakresie podatkow i oplat (nadplat, zaleglosci);
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d) Naleznosci sporne i watpliwe inwentaryzujg — pracownicy Wydzialu Planowania i
Finansow, Referatu ds. Podatkow i Oplat Lokalnych oraz Wydziatu Urbanistyki i
Gospodarki Komunalnej w zakresie podatkdw 1 oplat (nadplat i zalegtosci);

§2

Skarbnik Gminy dokona weryfikacji wykazoéw przedlozonych przez Kierownika

Inwestycji i Drogownictwa, pracownika ds. Geodezji i Gospodarki Gruntami i informatyka

Urzedu Miejskiego i przedstawi do dnia 13.01.2015r:

D

2)

1)
2)

3)

4)
5)

6)

W przypadku réznic - wykaz réznic Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j,

2)W przypadku zgodnosci z ksiggami rachunkowymi przedlozone wykazy do akceptacji

Burmistrzowi.

§3

Powoluj¢ Tomasza Jusinskiego na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych bedgcych na stanie Urzedu
Miejskiego.

Czyni¢ Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialnym za:

Przedstawienie skladu zespolow,

Przeszkolenie czlonkow zespolow spisowych;

Wilasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji;

Przeprowadzenie postgpowania wyjasniajgcego réznic inwentaryzacyjnych;

o oo o

sposobu ich rozliczenia;

§4

Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku w
terminie od 22.12.2014r. do 07.01.2015r.

Dokumenty spisowe — arkusze spisowe Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
przekaze do Wydzialu Planowania i Finanséw do dnia 07.01.2015r.

Skarbnik Gminy i pracownicy Wydzialu Planowania i Finansoéw w terminie do dnia
13.01.2015 ustalg réznice inwentaryzacyjne i przekaza je Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

Komisja Inwentaryzacyjna w terminie do dnia 15.01.2015 ustali przyczyny powstania
rdznic.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawi umotywowane wnioski co do
sposobu ich rozliczenia do akceptacji Burmistrzowi.

Skarbnik Gminy i pracownicy Wydziatu Planowania i Finanséw na podstawie
zaakceptowanych przez Burmistrza wnioskoéw dotyczacych sposobu rozliczenia
inwentaryzacji dokonaja stosownych zapiséw w ksiggach inwentarzowych i ksiggach
rachunkowych .

§5
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Przedstawienie wnioskéw w sprawie réznic inwentaryzacyjnych wraz ze wskazaniem
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Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, Skarbnikowi
Gminy, kierownikom wiasciwych komdrek organizacyjnych i wskazanym w niniejszym
zarzadzeniu pracownikom, w zakresie okreslonym niniejszym zarzadzeniem oraz przepisami
szezegOlowymi dotyczgcymi sposobu prowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych .

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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