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Znak sprawy ZP.271.2.9.2019 Ttuszcz, 11 grudnia 2019 r.

Zapytanie ofertowe nr ZP.271.2.9.2019 Gmina Ttuszcz
zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pod nazwa:

dostawa artykutéw biurowych, toneréw i artykutéw chemicznych do Urzedu Miejskiego w Ttuszczu

1. Przedmiotem zaméwienia jest: sukcesywna dostawa artykutdw biurowych, tonerdow i
artykutéw chemicznych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Ttuszczu.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia: okreslajg opisy przedmiotu zamowienia stanowigce
zataczniki do niniejszego zapytania — wskazane zatgczniki stanowig jednoczesnie formularze
cenowe.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zakupu zamiennika toneru, o ile dostarczenie materiatu
zamiennego o jakosci wykonania nieodbiegajgcych od produktu oryginalnego pozwoli uzyskaé
poprawne jakosciowo wydruki. Zamienniki muszg by¢ tonerami ,fabrycznie nowymi”
posiadajgcymi wszystkie parametry techniczne funkcjonalne, uzytkowe i jakosciowo co
najmniej takie jak tonery oryginalne. Przez réwnowaznos$¢ nalezy rozumiec¢ funkcjonalnosg,
jakos¢ wydruku, wydajnosé, szybkos¢ schniecia (utrwalania, nie zamazywanie sie druku
odpowiadajgce wyrobom producenta).
UWAGA: Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, w zwigzku z powyzszym
Wykonawcy zobowigzani sg zaproponowac¢ Zamawiajgcemu wszystkie artykuty ujete w opisach
przedmiotu zamowienia — w przypadku ztozenia oferty na cze$¢ asortymentu objetego
zamoéwieniem — oferta zostanie odrzucona.

2. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia do dnia: od daty udzielenia zamoéwienia do
31.12.2020r.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:
cena—100%

Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:

1) Kryterium cena zostaje przypisana maksymalna liczba punktdw 100. Liczba punktéw

przyznawana bedzie poszczegdlnym ofertom wedtug ponizszej zasady:
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gdzie:
Cmin - najnizsza cena brutto sposrod wszystkich waznych ofert i nieodrzuconych,
Co - cena brutto ocenianej oferty,

P(Co) - liczba punktow za kryterium ceny.

4. Wykonawca, sktadajgc oferte, zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

formularz oferty wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 1 do oferty;

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

Formularze cenowe dla kazdego z asortymentéw.
5. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:

Cena oferty wynika z wypetnionego Formularza oferty. Wykonawca nie moze samodzielnie
zmieniac i wprowadza¢ dodatkowych pozycji do Formularza oferty/ formularza cenowego.
Prawidtowe ustalenie podatku (VAT) nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

Do oceny ofert zamawiajgcy przyjmie cene brutto za dang czes¢ zamdwienia z Formularza oferty.
Cene oferty okreslong w formularzu oferty nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku (od
0,005 w gore).

6. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 19.12.2019r. godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego w

nieprzejrzystej i szczelnie zamknietej kopercie lub innym opakowaniu. Nalezy stosowac jedng koperte

lub opakowanie. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ adres (oznakowanie) wedtug ponizszego

Wwzoru:

(piecze¢ Wykonawcy) Gmina Ttuszcz

ul. Warszawska 10
05-240 Ttuszcz
OFERTA

na dostawe artykutdw biurowych, tonerdw i artykutéw chemicznych do Urzedu Miejskiego w Ttuszczu

(ZP.271.2.9.2019)
Nie otwiera¢ przed 19 grudnia 2019 r. godz. 11:15

7. Opis sposobu przygotowania oferty:
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Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem opracowanym przez Zamawiajgcego, w jezyku

polskim i musi obejmowac catos¢ wykonania przedmiotu zamowienia. Formularz ofertowy nalezy

wypetnic¢ czytelng i trwatg technika.

8.

10.

1)

Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 19 grudnia 2019r. o godz. 11.15 w siedzibie
zamawiajgcego, pok. 44.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjasnienn dotyczacych
postepowania jest:
Gabriela Jaroszewska - tel. (29) 777 52 67 — w sprawach proceduralnych, Matgorzata Matusiak
tel. 29 777 52 58 w sprawach przedmiotu zamdwienia.

Informacje dodatkowe:

Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez wykonawce,
muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich.

Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg dokonywane bedg w ztotych
polskich.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani o terminie podpisania
umowy lub przeprowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawcg nie pdzniej niz w terminie zwigzania
oferta.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

BURMISTRZ
_//_

Pawet Marcin Bednarczyk
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KLAUZULA INFORMACYINA
z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ttuszcz, 05-240 Ttuszcz, ul. Warszawska 10

z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Ttuszcz mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod.tluszcz@edukompetencje.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o

udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty

czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

*x

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



