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Rozdział I – INSTRUKCJA 
art. 1 

1. Ośrodek Pomocy Społecznej, 05-240 Tłuszcz, ul. Warszawska 10, NIP: 762-17-18-619, 
REGON: 550090833, zaprasza do ubiegania się o zamówienie publiczne prowadzone w trybie 
przetargu nieograniczonego.  

2. Ośrodek Pomocy Społecznej w Tłuszczu  działa na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004  
o pomocy społecznej (Dz. U. z 2009 r., poz. 175, poz. 1362 z późn. zm.), ustawy z dnia 8 marca 
1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z późn. zm.),  

art. 2. 
INFORMACJE OGÓLNE.  

§ 1. 
Podstawa prawna. 

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, opublikowana  
w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm., zwana dalej Ustawą, wraz z aktami 
wykonawczymi do tej Ustawy. 

2 . Tryb zamówienia publicznego – p r z e t a r g  n i e o g r a n i c z on y .  
§ 2. 

Dopuszczenie wykonawcy do udziału w przetargu nieograniczonym. 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

    W takim przypadku, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania  
ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

2. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, o których mowa  
w ust. 1. 

3. W przypadku, gdy wykonawca składa więcej niż jedną ofertę samodzielnie, lub wspólnie  
  z innymi wykonawcami, oferty takiego wykonawcy zostaną odrzucone. 

4. Dopuszcza się możliwość wykonania zamówienia z udziałem podwykonawców, przy czym 
wymagane jest, by Wykonawca, składając ofertę, wykazał udział podwykonawców w wykonaniu 
zadania. 

art. 3. 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA. 

§ 1. 
Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i prowadzenie usługi szkolenia: Roboty 
wykończeniowe w budownictwie. 

2. Przedmiot zamówienia dotyczy projektu „Wyzwólmy w sobie energię!”,  
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
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Społecznego Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji 
społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.1 
Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej 

3. Beneficjentem projektu jest Gmina Tłuszcz/Ośrodek Pomocy Społecznej. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania zamówienia z zachowaniem przepisów zawartych  

w wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
które zostały opracowane na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 6 oraz art. 35 ust. 3 pkt 4a ustawy z dnia 
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84 poz. 712 i Nr 
157, poz. 1241 z późn.zm.). 

5. Wymagania szczególne: 
1) Liczba uczestników: max 18 osób (podana ilość osób jest szacunkowa i może ulec zmianie; 
2) Miejsce kursu: zajęcia teoretyczne odbywać się będą w siedzibie instytucji szkoleniowej,   

zajęcia praktyczne odbywać się będą w ramach remontu łazienki w budynku Centrum Kultury 
Sportu i Rekreacji w Tłuszczu, ul. Szkolna 1, zakres materiałów i prac w ramach szkolenia 
określony został w załączniku nr 2 do niniejszej SIWZ; 

3) Do przeprowadzenia szkolenia Wykonawca użyje własnych materiałów i urządzeń. 
4) lokalizacja miejsca szkolenia:  

a) zajęcia teoretyczne: siedziba instytucji szkoleniowej w Tłuszczu lub  w max. odległości od 
Tłuszcza – 60 km, miejsce zajęć powinno być przystosowane do zajęć pod względem 
sanitarnym, przeciwpożarowym, bhp., 

b) zajęcia praktyczne: Centrum Kultury Sportu i Rekreacji ul. Szkolna 1, 05-240 Tłuszcz 
5) wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikom szkolenia transport na zajęcia 

teoretyczne z Tłuszcza do  miejsca przeprowadzania kursu i z powrotem, 
6) Wymagana ilość godzin zajęć: 120 godzin na osobę. 
7) Wykonawca zobowiązany jest posiadać ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych 

wypadków uczestników kursu w drodze na kurs i z powrotem oraz w trakcie jego trwania:  
8) Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi na własność: podręczniki/książki z zakresu 

tematyki zajęć, notatnik, długopis. 
9) Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi odzież ochronną. 

10) W trakcie zajęć wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi kursu codzienny serwis co 
najmniej drugiego dania(mięsi/ryba min. 120 g., ziemniaki/ryż/kasza/makaron min. 200 g., 
zestaw surówek min. 150 g – poszczególne dania nie mogą powtarzać się w trakcie kolejnych 
trzech dni szkoleniowych) Posiłki powinny posiadać odpowiednie  walory smakowe  
i zapachowe oraz estetyczny wygląd. Wyżywienie powinno spełniać wymogi aktualnych 
wytycznych Instytutu Żywności i Żywienia. Ponadto Wykonawca zapewni stały  
i nieograniczony dostęp do wody pitnej butelkowanej, min. 250 ml herbaty, min. 250 ml kawy 
oraz cukier, mleczko do kawy i naczynia do napojów. 
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11) Wykonawca przeprowadzi anonimową ankietę wśród uczestników  na początku i na 
zakończenie kursu.  

12) Kurs zakończy się egzaminem końcowym przeprowadzonym przez komisję egzaminacyjną 
oraz wydaniem: 
Zaświadczenia o ukończeniu kursu  (w języku polskim i angielskim) – przygotowanego wg 
wzoru zgodnego z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. 
w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186) wraz  
z uzupełnieniem w postaci suplementu zawierającego okres trwania szkolenia, tematy  
i wymiary godzin zajęć edukacyjnych oraz numer z rejestru zaświadczeń, wraz z podpisem 
osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą kurs (UWAGA! 
Powyższe zaświadczenie nie jest obligatoryjne i może je wystawić tylko Wykonawca, który 
ma do tego uprawnienia) lub – zaświadczenia, certyfikatu, innego dokumentu 
potwierdzającego ukończenie kursu, zawierającego: numer z rejestru, imię i nazwisko oraz 
numer PESEL uczestnika szkolenia (a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu 
stwierdzającego tożsamość), nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie, 
formę i nazwę szkolenia, miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu 
potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, tematy i wymiar godzin, 
zajęć, podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie 
(Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 września 2010 r. w sprawie 
standardów i warunków prowadzenia usług rynku pracy – (Dz. U. z 2010 r. Nr 177, poz. 
1193) 

13) Celem kursu jest przygotowanie słuchaczy do wykonywania podstawowych robót 
wykończeniowych w budownictwie 

§ 2. 
Termin wykonania zamówienia. 

1. Wymagany termin (okres) realizacji przedmiotu zamówienia: trzy tygodnie od daty udzielenia 
zamówienia 

2. Oferty proponujące inny termin (okres) wykonania zamówienia zostaną odrzucone. 
art. 4. 

WYKAZ O ŚWIADCZE Ń I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJ Ą DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY  

W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA  
Z POSTĘPOWANIA, WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS S POSOBU 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW, WYKAZ O ŚWIADCZE Ń 

I/LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJ Ą DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU 
POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU  
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W POSTĘPOWANIU ORAZ INNE O ŚWIADCZENIA I DOKUMENTY NIEZB ĘDNE DO 
PRZEPROWADZENIA POSTĘPOWANIA 

§1 
Wykaz oświadczeń i/lub  dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu wykazania 

braku podstaw do wykluczenia z postępowania 
1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiający żąda: 
1) Formularz nr 1  - oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 
2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,  
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 
wystawionego  nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,  

3)  aktualnego  zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego,  
że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności  
lub wstrzymanie   w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

4)   aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy  
Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega  
z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, 
 że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Zamawiający żąda 
złożenia listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (dz. U. 50, poz. 331 z późn. zm.) lub 
informacji o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, ww. informacja stanowi 
Formularz nr 2  – informacja dotycząca grupy kapitałowej. 

§ 2  
Wykonawcy zagraniczni 

1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
      Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2 - 4, składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym  ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że: 
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,   
2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne  

i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenia na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

2. Dokument, o którym mowa w ust. 1 pkt. 1   powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
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upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, powinien być wystawiony nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

3.  Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 1 zastępuje się je dokumentem 
zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, 
złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym, albo organem samorządu zawodowego 
lub gospodarczego odpowiednio kraju  miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem. Przepis ust. 2 stosuje się odpowiednio.  

4.  W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub 
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do 
właściwych organów miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

5.  Wykonawca dołącza do oferty opłaconą polisę, a w przypadku jej barku inny dokument potwierdzający,  
że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę określoną w art. 4 §3 ust. 3 pkt 4.  

 

§ 3 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych 

warunków 
1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 

określone w art. 22 ust. 1 ustawy.  
2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  

w art. 22 ust. 1 Ustawy określony został w ust. 3 niniejszego paragrafu.  
3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  

1)  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  
       przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;  
       Wykonawca zobowiązany jest posiadać wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony 

przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej –  
art. 20 ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy  
(Dz. U. nr 69, poz. 415 z późn. zm.) 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia 
Wykonawca wykaże, że: w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – wykonawca zrealizował  
z należytą starannością  przynajmniej 1 szkolenie grupowe minimum 10 osobowe, o liczbie 
godzin min. 100, z zakresu objętego przedmiotowym zamówieniem (fakt przeszkolenia winien 
być potwierdzony stosownymi dokumentami zawierającymi termin kursu liczbę 
zrealizowanych godzin szkoleniowych i liczbę uczestników). 
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3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia wg opisu przedmiotu zamówienia;  
a) Wykonawca wykaże, iż dysponuje lub będzie dysponował  co najmniej  osobami 

posiadającymi minimum pięcioletni staż pracy dydaktycznej związanej z przedmiotem 
zamówienia 

b) Wykonawca wykaże, iż dysponuje lub będzie dysponować co najmniej jedną salą 
dydaktyczną o powierzchni co najmniej  40 m2 

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej, 
Wykonawca wykaże, iż jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności na kwotę nie mniejszą niż 50 000,00 zł 

4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych 
do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany 
jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji 
zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 
wykonywaniu zamówienia.  

5.  Potwierdzenie spełniania przez Wykonawcę warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy 
nastąpi na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń, wymienionych  
w § 4 niniejszego artykułu i oparty będzie na zasadzie TAK/NIE (spełnia /nie spełnia).  

6.   Warunki o których mowa w ust. 3, oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełniania mają na celu 
zweryfikowanie zdolności wykonawcy do należytego wykonania udzielanego zamówienia.  
W postepowaniu w sprawie udzielenia zamówienia, którego przedmiot stanowią dostawy 
wymagającego wykonanie prac dotyczących rozmieszenia lub instalacji, usługi lub roboty 
budowalne, zamawiający może oceniać zdolność wykonawcy do należytego wykonania 
zamówienia w szczególności w odniesieniu  do jego rzetelności, kwalifikacji, efektywności  
i doświadczenia. 

§4 
Wykaz oświadczeń i/lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu  
1.  W celu oceny  spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy 

Zamawiający żąda:  
       Formularza nr 3 –oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.   
2. W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunku dotyczącego posiadania wiedzy  

i doświadczenia, wg opisu przedmiotu zamówienia Zamawiający żąda: 
Formularz nr 4  – oświadczenie – „WYKAZ USŁUG” wraz z załącznikami. 
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Wykonawca wykaże, że: w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – wykonawca zrealizował z należytą 
starannością  przynajmniej 1 szkolenie grupowe minimum 10 osobowe, o liczbie godzin min. 
150, z zakresu objętego przedmiotowym zamówieniem (fakt przeszkolenia winien być 
potwierdzony stosownymi referencjami zawierającymi termin kursu liczbę zrealizowanych 
godzin szkoleniowych i liczbę uczestników). 

       Dowodami, o których mowa powyżej, są: 
1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw  okresowych lub ciągłych 

poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 
ofert, 

2) w przypadku zamówień na roboty budowalne – inne dokumenty – jeżeli z uzasadnionych przyczyn  
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa  
w pkt. powyżej. 

3) W przypadku zamówień na dostawy i usługi – oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych 
przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia,  
o którym mowa w pkt 1.  
W przypadku, gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego roboty budowlane wskazane  
w wykazie robót budowlanych (Formularz nr 4) zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma 
obowiązku przedkładania powyższych dowodów.  

3. W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunku dotyczącego dysponowania   odpowiednim 
potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia wg opisu 
przedmiotu zamówienia, Zamawiający żąda: 
1) Formularza nr 5 – oświadczenie – „WYKAZ OSÓB”, które będą uczestniczyć  

w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za wykonanie zamówienia, 
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia  
niezbędnych do wykonania zamówienia a także zakresu wykonywanych przez nie czynności 
oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykonawca wykaże co 
najmniej 2 osoby posiadające minimum pięcioletni staż pracy dydaktycznej związanej  
z przedmiotem zamówienia 
W Formularzu tym wykonawca określi kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, wykształcenie jakie 
posiadają  wykazane osoby oraz oświadczy, iż wykazane osoby posiadają wymagane uprawnienia.  

2) Formularz nr 6  – Wykaz bazy lokalowej i sprzętowej. 

W Formularzu tym Wykonawca wykaże, iż dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 
jedną salą dydaktyczną o powierzchni co najmniej  40 m2 

4. W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej  
i finansowej, Zamawiający żąda: 

       Opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego,  
że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 50 000,00 zł. 
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5. W przypadku gdy Wykonawca będzie polegał na  wiedzy i doświadczeniu, potencjale 
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany 
jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji 
zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów 
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy 
wykonywaniu zamówienia.  

§ 5 
Inne oświadczenia i dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania 

1.         Wykonawca złoży:  
1) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu  

oraz do podpisania umowy (o ile nie wynika z dokumentów rejestracyjnych). 
Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy (podpisy i pieczęcie oryginalne) lub mieć postać aktu notarialnego albo 
notarialnie potwierdzonej kopii.  

2) Formularz nr 7  – oświadczenie Wykonawcy, potwierdzające, iż wpis do rejestru instytucji 
szkoleniowych właściwego wojewódzkiego urzędu pracy został zaktualizowany na 2013 rok. 

3) Formularz nr 8 – program szkolenia, 
4) Formularz nr 9 – kosztorys ofertowy, 
5) Wzór dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia, 
6) Formularz Nr 10  - informacja o zakresie zamówienia, który Wykonawca zamierza 

powierzyć podwykonawcom (Wykonawca wykonujący zamówienie wyłącznie siłami 
własnymi nie dołącza do oferty niniejszego formularza), 

2. Zaleca się dołączenie do oferty Formularza Nr 11 sporządzonego przez Wykonawcę 
szczegółowego zestawienia (spisu) wszystkich oświadczeń i dokumentów itp.  

3. Dokumenty, których aktualność (dzień wystawienia) nie została określona szczegółowo  
w niniejszym paragrafie muszą być ważne (aktualne)  na dzień składania ofert. 

§ 6 
Informacje dotyczące wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dalej 

zwanych „konsorcjum” 
1. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz  

w przypadku podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych  
w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych 
podmiotów są poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. 

2. W przypadku, gdy ofertę składa konsorcjum (w tym spółka cywilna):  
1) do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo, dla pełnomocnika do reprezentowania wykonawców 

występujących wspólnie w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania  
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w postępowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi 
jednoznacznie wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną, musi w 
swej treści zawierać wskazanie niniejszego postępowania.  
Pełnomocnictwo musi być załączone w oryginale i podpisane przez uprawnionych, w świetle 
dokumentów rejestracyjnych, przedstawicieli wykonawców lub mieć postać aktu notarialnego 
albo notarialnie potwierdzonej kopii.  
Wszelka korespondencja prowadzona będzie z pełnomocnikiem.   
Spółka cywilna dołącza ww. pełnomocnictwo lub dokument, z którego wynika  
ww. pełnomocnictwo: poświadczone za zgodność z oryginałem kopię umowy spółki cywilnej lub 
uchwałę.  
Konsorcjum dołącza ww. pełnomocnictwo lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię 
umowy regulującej współpracę konsorcjum, z której wynika ustanowione pełnomocnictwo. 

2) Formularz oferty podpisuje pełnomocnik lub wszyscy członkowie konsorcjum. Na pierwszej 
stronie formularza oferty należy wpisać informacje dotyczące wszystkich członków konsorcjum.  

3) Formularz Nr 1 podpisuje pełnomocnik konsorcjum lub wszyscy członkowie konsorcjum.  
Formularz nr 1 obowiązuje każdego z członków konsorcjum oddzielnie. Załączniki do 
Formularza Nr 1 obowiązują każdego z członków konsorcjum oddzielnie. Każdy z członków  
konsorcjum musi złożyć komplet załączników do Formularza Nr 1, podpisanych przez 
pełnomocnika konsorcjum lub wszystkich członków konsorcjum, 

4) Formularz nr 2 – podpisuje pełnomocnik konsorcjum lub wszyscy członkowie konsorcjum. 
Formularz nr 2 obowiązuje każdego z członków konsorcjum oddzielnie. Każdy z członków 
konsorcjum musi złożyć informację dot. grupy kapitałowej, podpisana przez pełnomocnika 
konsorcjum lub wszystkich członków konsorcjum. 

5) Formularz nr 3 - podpisuje pełnomocnik konsorcjum lub wszystkich członków konsorcjum. 
Formularz jest wspólny dla całego konsorcjum. 

6) Formularz nr 4 - podpisuje pełnomocnik konsorcjum lub wszystkich członków konsorcjum. 
Formularz jest wspólny dla całego konsorcjum. 
Ilość usług wykazana  we wspólnym formularzu dla całego konsorcjum, sumuje się dla 
wszystkich członków konsorcjum. Załączniki (dowody, czy usługi zostały wykonane należycie) 
poświadcza/podpisuje za zgodność z oryginałem pełnomocnik lub wszyscy członkowie 
konsorcjum. 

7) Formularz nr 5 - podpisuje pełnomocnik konsorcjum lub wszyscy członkowie konsorcjum. 
Formularz jest wspólny dla całego konsorcjum Uprawnienia, kwalifikacje wykazane  
we wspólnym formularzu dla całego konsorcjum, sumują się dla wszystkich członków 
konsorcjum. Załączniki poświadcza/podpisuje za zgodność z oryginałem pełnomocnik lub 
wszyscy członkowie konsorcjum, 
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8) Formularz nr 6- podpisuje pełnomocnik konsorcjum lub wszyscy członkowie konsorcjum. 
Formularz jest wspólny dla całego konsorcjum. Wykaz bazy lokalowo sprzętowej sumuje się dla 
wszystkich członków konsorcjum. Załączniki poświadcza/podpisuje za zgodność z oryginałem 
pełnomocnik lub wszyscy członkowie konsorcjum, 

9) Polisa lub inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony  
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia - poświadcza/podpisuje za zgodność z oryginałem pełnomocnik lub wszyscy 
członkowie konsorcjum. 

10) Formularze nr 6, 7, 8, 9, 10 i 11 - podpisuje pełnomocnik konsorcjum lub wszystkich członków 
konsorcjum. Formularze są wspólne dla całego konsorcjum. 

11) Inne nie wymienione dokumenty, oświadczenia i Formularze podpisuje (lub parafuje) 
pełnomocnik konsorcjum lub wszyscy członkowie konsorcjum i dotyczą one całego konsorcjum. 

§ 7  
Ogólne warunki składania ofert przez konsorcja. 

1. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie  
lub nienależyte wykonanie zamówienia.  

2. Oferta złożona przez konsorcjum musi spełniać następujące dodatkowe wymogi:  
1) Należy załączyć pełnomocnictwo dla reprezentowania konsorcjum, zgodnie z § 6 ust. 2  pkt 1 

niniejszego artykułu; pełnomocnictwo musi w swej treści zawierać wskazanie niniejszego 
postępowania.  

2) Oferta podpisana przez pełnomocnika musi być prawnie wiążąca, łącznie i osobna dla 
wszystkich pomiotów składających ofertę.  

3) Pełnomocnik będzie upoważniony do zaciągania zobowiązań w imieniu i na rzecz każdego  
i wszystkich podmiotów składających wspólną ofertę.  

4) Realizacja całości kontraktu, łącznie z płatnościami będzie dokonywana wyłącznie przez 
pełnomocnika reprezentującego podmioty występujące wspólnie.  

5) Wszystkie podmioty składające wspólną ofertę będą odpowiedzialne na zasadach  określonych  
w Kodeksie Cywilnym. 

6) zawierać wszystkie informacje dla każdego z podmiotów oraz dla konsorcjum, zgodnie  
ze Specyfikacją. 

§ 8 
Forma dokumentów 

1. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
wykonawcę, z zastrzeżeniem pełnomocnictw, określonych w niniejszej SIWZ, których treść  
i forma muszą być zgodne z odpowiednimi zapisami niniejszego artykułu.  



Wyzwólmy w sobie energię! 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w Ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Programu 

Operacyjnego Kaptał Ludzki 

  Przetarg nieograniczony OPS.271.1.2013   12 
 

2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub 
budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.  

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  
 
 

art. 5. 
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI Ę ZAMAWIAJ ĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O ŚWIADCZE Ń I DOKUMENTÓW  
§ 1. 

Forma porozumiewania się. 
1. W postępowaniach o udzielenie zamówienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i wykonawcy przekazują faksem lub pisemnie. 
2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania 

§ 2 
Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami. 

1. Osoba uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:  
Renata Duraj - w sprawach proceduralnych tel. 0-29 75 73 016 w. 232  
Joanna Jędrasik – w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia tel. 0-29 777 52 90 

2. Adres, na który należy przesyłać korespondencję: 
 

Ośrodek Pomocy Społecznej 
ul. Warszawska 10 
05-240 Tłuszcz 
Fax: 29 777 52 63  

art. 6. 
WYMAGANIA DOTYCZ ĄCE WADIUM. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 
art. 7. 

TERMIN ZWI ĄZANIA OFERT Ą  
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.  
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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art. 8. 
CENA OFERTY 

§ 1. 
Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

1. Podstawą do określenia ceny oferty jest  opis przedmiotu zamówienia, o którym mowa w art. 3 §3 
niniejszej SIWZ. 

2. W ofercie należy podać cenę za całość  zamówienia ze wszystkimi składnikami.  
3. Cena oferty musi uwzględniać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia 

w tym: wynagrodzenia, koszty rzeczowe, pozostałe koszty, ubezpieczenie NNW uczestników, 
transport uczestników na zajęcia teoretyczne i inne koszty.  

4. Wykonawca składa ofertę, prawidłowo wypełniając Formularz ofertowy. 
5. Do oceny ofert Zamawiający przyjmie cenę brutto  z formularza oferty. 
6. Cenę oferty określoną w formularzu oferty należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (od 

0,005 w górę).  
7. Cena oferty musi być wyrażona w PLN. 
8. Ceny określone w Formularzu oferty są niezmienne na cały okres realizacji przedmiotu umowy. 
9. Nie jest dopuszczalne określenie ceny oferty przez zastosowanie rabatów, opustów itp.  

w stosunku do kwoty “ŁĄCZNIE”. 
art. 9 

OPIS KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT 
§1 

Kryterium wyboru ofert oraz jego waga 
1. Kryterium wyboru ofert jest:  

1) cena /C/ -80 % (waga kryterium). 
Kryterium temu zostaje przypisana maksymalna liczba 80 punktów. Ilość punktów 
poszczególnym wykonawcom za kryterium, przyznawana będzie według poniższej zasady: 
Oferta o najniższej cenie otrzyma 80 punktów. Pozostałe oferty –ilość punktów wyliczona  
wg wzoru :  

   cena najniższa x 80 pkt  
     Ci=  __________________ 
         C - cena oferty badanej  
i -numer oferty badanej  
Ci -liczba punktów za kryterium „cena” (oferty badanej) 
Cena oferty – cena netto z formularza oferty. 
2) Doświadczenie/D/-20% 

Kryterium temu zostaje przypisana maksymalna liczba 20 punktów. Ilość punktów 
poszczególnym wykonawcom za kryterium, przyznawana będzie według poniższej zasady: 
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Doświadczenie oceniane będzie liczbą przeszkolonych grup minimum 10 osobowych, o liczbie 
godzin 100, wg poniższej tabeli: 
 

Liczba wykazanych grup szkoleniowych 
spełniających kryteria 

Liczba punktów 

2 4 
3 8 
4 12 
5 16 
6 20 

 
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty komisja przetargowa będzie się posługiwała 

następującym wzorem:  
Woi = Ci + D  
gdzie:  
Woi -wskaźnik oceny oferty badanej  
Ci -liczba punktów za kryterium „cena” oferty badanej 
D – liczba punktów za kryterium „doświadczenie” oferty badanej 

art. 10 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

§1 
Przygotowanie ofert 

1. Oferta (Formularz oferty), wraz z załączonymi dokumentami, oświadczeniami itd. musi być 
sporządzona z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w języku polskim, na maszynie, 
komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz podpisana przez osobę upoważnioną/osoby 
upoważnione do reprezentowania wykonawcy.  

      Zamawiający dopuszcza możliwość użycia zwrotów obcojęzycznych w ofercie, o ile są nazwami 
własnymi lub nie posiadają powszechnie używanego odpowiednika w języku polskim.  

2.  Jeżeli z załączonych dokumentów, określających sposób reprezentowania wykonawcy wynika,  
że do reprezentowania wykonawcy, konieczne są podpisy łącznie dwóch lub więcej osób, brak 
jednego z tych podpisów spowoduje odrzucenie oferty.  

3.  Jeżeli w niniejszej SIWZ zamieszczony został zapis o konieczności złożenia podpisu (parafy) 
przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy, należy składać podpisy zgodnie  
z zapisem ust. 2, w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego np. pieczęcie imienne.  

4.  Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia większej liczby, 
wszystkie oferty tego wykonawcy zostaną odrzucone.  
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5.  Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzami zamieszczonymi w rozdziale II Specyfikacji, 
stosując się do wymagań określonych w Specyfikacji.  

6.   W przypadku, gdy wykonawca do oferty załączy kopię jakiegoś dokumentu, ostatnia zapisana 
strona tej kopii musi być potwierdzona (podpisana) „za zgodność z oryginałem” przez osoby 
upoważnione do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zapisami  ust. 2 i 3 niniejszego 
paragrafu, w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego, np. pieczęć imienna.  

       Pełnomocnictwa należy załączyć do oferty wyłącznie w formie określonej w art. 4 niniejszej 
SIWZ.  

8.  Zaleca się, aby wszystkie strony/kartki oferty były parafowane przez osoby upoważnione do 
reprezentowania wykonawcy, z zastrzeżeniem ust. 11 niniejszego paragrafu – parafa 
obligatoryjna.  

9. Zaleca się, aby każda strona lub kartka oferty była ponumerowana – z zachowaniem ciągłości 
numeracji. W Formularzu Nr 6  należy podać informację dotyczącą łącznej ilości stron lub kartek 
całej oferty. 

10.  Wszelkie poprawki lub zmiany (nie dopuszcza się stosowania korektora) dokonane  
w ofercie wraz ze wszystkimi załącznikami muszą być datowane i parafowane (parafa 
obligatoryjna) przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zapisami 
ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu.  

11.  Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert niezależnie 
od wyniku postępowania.  

12.  Zaleca się, aby oferta była trwale zespolona (zszyta lub zbindowana).  
13.  Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawcy, w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie będą ujawniane innym uczestnikom postępowania, 
jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzeże, że nie mogą one być 
udostępniane -art. 8 ust. 3 Ustawy. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa  
w art. 86 ust. 4.  

14.  Wykonawca powinien zamieścić w ofercie (na odrębnej stronie) zapis informujący, które  
z załączonych dokumentów, nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania.  

§2 
Zamiana lub wycofanie oferty 

W każdym momencie przed upływem terminu składania ofert każdy Wykonawca może zmienić 
 lub wycofać ofertę. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty powinno być złożone na piśmie  
w sposób określony w art. 11 § 1. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi 
być złożone według takich samych zasad jak składana oferta, tj. odpowiednio oznakowanej kopercie 
lub innym opakowaniu odpowiednio oznakowanym. W takich przypadkach koperty lub opakowania 
powinny być opatrzone napisami „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”. 
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koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE OFERTY” będą otwierane w pierwszej kolejności. 
Żadna oferta nie może być zmieniona po upływie terminu składania ofert.  

art. 11 
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

§1 
Informacje o sposobie składania ofert 

1. Składanie ofert:  
1) opakowanie ofert: 
Oferty należy składać w nieprzejrzystej i szczelnie zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu. 
Należy stosować jedną kopertę lub opakowanie. Na kopercie lub opakowaniu należy umieścić adres 
(oznakowanie) według poniższego wzoru:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2) miejsce i termin składania ofert pisemnych:  
Ofertę w zamkniętej kopercie/opakowaniu, sporządzoną zgodnie ze Specyfikacją, należy składać  
w siedzibie prowadzącego postępowanie -w Ośrodku Pomocy Społecznej w Tłuszczu, ul. 
Warszawska 10, 05-240 Tłuszcz, pok. 21, nie później niż do dnia 06.11.2013 r. do godziny 9.00,  
UWAGA: Zamawiający nie będzie honorował daty stempla pocztowego. 
2. Oferty złożone po terminie.  
Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.  

§2 
Otwarcie ofert 

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie prowadzącego postępowanie - w Urzędzie Miejskim,  
ul. Warszawska 10, 05-240 Tłuszcz, w Sali Konferencyjnej  Urzędu w dniu 06.11.2013 r.  o godzinie 
9.15. 

 
 
 

Nazwa i adres Wykonawcy/pieczęć 

Zamawiający:   

Ośrodek Pomocy Społecznej 
Warszawska 10 05-240 Tłuszcz 

OFERTA w przetargu nieograniczonym 

Nr ZP 271.1.2013 

Przeprowadzenie szkolenia roboty wykończeniowe w budownictwie  
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art. 12 
SPOSÓB OCENY OFERT 

Zasady korekty omyłek 
1. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  
Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie znajdujące się w Formularzu 
oferty. W przypadku rozbieżności między ceną pisaną liczbowo i słownie, Zamawiający  
za prawidłowo podane przyjmie ceny podane liczbowo. 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych  
dokonanych poprawek.  
Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe,  
w szczególności: 

a)  błędne obliczenie kwoty podatku od towarów i usług, na podstawie prawidłowo podanej  
w ofercie stawki podatku od towarów i usług,  

b) błędne zsumowanie w ofercie ceny netto i kwoty podatku od towarów i usług.  
Przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę netto podaną liczbowo. 

a) błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, 
mnożenia  
i dzielenia.  

3)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 
zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  

− niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  
2. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia 

zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego 
paragrafu.  

art. 13 
ZABEZPIECZENIE NALE ŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

  Zamawiający nie będzie żądać od wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza, wniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy.  

art. 14 
ZAWARCIE UMOWY 

1. Istotne postanowienia, które będą wprowadzone do treści umowy, określa wzór umowy, który 
stanowi rozdział III niniejszej SIWZ.  

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, zastrzeżeniem art. 183,  
w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
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najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 5  
§ 2 ust. 2 SIWZ, albo 10 dni jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminów, o których mowa w ust. 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 
tylko jedną ofertę lub nie wykluczono żadnego wykonawcy. 

4. Wybranemu wykonawcy zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. 
 

art. 15 
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJ ĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POST ĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 
1.  W toku postępowania Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI 

ustawy.  
2.  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 

podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 
Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.  

3.  Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych  
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:  

1) opisu sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,  
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,  
3) odrzucenia oferty odwołującego.  

4.  Dla niniejszego postępowania zastosowanie mają środki odwoławcze dotyczące zamówień  
o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
Ustawy. 

Tłuszcz, dnia 29.10.2013 r.  
     ZATWIERDZAM  

Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej 
 
 

mgr Katarzyna Rostek 
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ROZDZIAŁ II  

 
 FORMULARZ OFERTY 

wraz z załączonymi formularzami 
 

 
 
................................................    ........................... dnia .............. 
(pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 
 

OFERTA  
 
Ośrodek Pomocy Społecznej 
ul. Warszawska 10 
05-240 Tłuszcz 
 

 Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego 
Nr OPS.271.1.2013 na:  

Przeprowadzenie szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie  

 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 

/ nazwa wykonawcy/wykonawców/imię i nazwisko 
 

REGON.............................................................NIP: ............................................................ 
posiadając/ego/a siedzibę/miejsce zamieszkania 
 
ul. ............................................... nr.......................................... kod pocztowy .................................... 
 
miejscowość...............................................  powiat      …………….……………………….................... 
 
województwo ………………………………………         
                    
 
telefon ………………………………………......... telefax  ................................................................ 
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e-mail.....................................@................. 
         
po zapoznaniu się ze Specyfikacją istotnych warunków zamówienia i zgodnie z wymaganiami SIWZ 
oświadczamy/m, że oferujemy/ę: wykonanie przedmiotu zamówienia: 
wartość oferty brutto: ………………… zł,  słownie:…………………………………………………………. 
wartość oferty netto: ………………… zł,  słownie:…………………………………………………………. 
Wartość oferty w przeliczeniu na jednego uczestnika szkolenia: …………………………………..zł 
słownie: ………………………………………………………  
koszt osobogodziny: ………………………………….zł, słownie: …………………………………………… 
 
na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c) ustawy o VAT, zwolnione z VAT są usługi kształcenia zawodowego 
lub przekwalifikowania zawodowego (inne niż objęte systemem oświaty, itp.), finansowane w całości ze 
środków publicznych 

 

1. Oferowana cena uwzględnia wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

2. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: trzy tygodnie od daty udzielenia zamówienia. 

3.  Po zapoznaniu się ze Specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz warunkami umownymi 
zawartymi w przekazanym wzorze umowy, oświadczamy, że przyjmujemy wszystkie warunki 
Zamawiającego bez zastrzeżeń. 

4. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą w ciągu 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert. 

5. Oświadczamy, pod rygorem wykluczenia z postępowania, iż wszystkie informacje zamieszczone  w naszej 
ofercie i załącznikach do oferty są prawdziwe. 

6. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy w terminie i miejscu 
wyznaczonym przez Zamawiającego nie później niż w okresie związania ofertą. 

7. Zamówienie zamierzam wykonać: sam*/zamierzam przy świadczeniu usług korzystać z usług 
podwykonawcy* 

8. W przypadku zatrudnienia podwykonawców, oświadczamy że ponosimy całkowitą odpowiedzialność za 
działanie lub zaniechania wszystkich podwykonawców. 

9. Do niniejszej oferty dołączono jako załączniki: 
1) Formularz Nr 1 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wraz z załącznikami, 
2) Formularz Nr 2 - oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej, 
3) Formularz Nr 3 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
4) Formularz Nr 4 – oświadczenie -wykaz usług, 
5) Formularz Nr 5  – oświadczenie -wykaz osób, 
6) Formularz Nr 6 – oświadczenie -wykaz bazy sprzętowej, 
7) Formularz Nr 7 – oświadczenie o aktualności wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych 
8) Formularz Nr 8 – program szkolenia, 
9) Formularz  nr 9 – Kosztorys ofertowy 
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10) Wzór dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia, 
11) Formularz Nr 5–  oświadczenie dotyczące podwykonawców.  
12) Formularz nr 6 – spis treści 
 

 

 
..............................                           ............................................................... 

miejscowość,  data              pieczęcie imienne i podpisy osób 

uprawnionych do reprezentowania  

Wykonawcy 
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…………...………….………… 
(pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 

FORMULARZ NR 1 
 

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego Nr OPS.271.1.2013 na:  

Przeprowadzenie szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie  

 
 

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
 
 

W związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia publicznego Nr OPS.271.1.2013 
oświadczam/oświadczamy, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 
1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 
z późn. zm.).  
 

..............................        ............................................................... 
miejscowość,  data                            pieczęcie imienne i podpisy osób 

             uprawnionych do reprezentowania  
Wykonawcy 
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………...……………….……………  
(pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 

 

FORMULARZ NR 2 
 

 
Dotyczy: przetargu nieograniczonego nr OPS.271.1.2013  na: Przeprowadzenie szkolenia 

Roboty wykończeniowe w budownictwie  

 
INFORMACJA DOTYCZ ĄCA GRUPY KAPITAŁOWEJ 

 
W związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia publicznego nr OPS.271.1.2013 
informuję, iż:* 

1) Do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (dz. U.  Nr 50 poz. 331 z późn. zm.) należą następujące podmioty: 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………… 

2) Nie należę do grupy kapitałowej. 
 
*niepotrzebne skreślić; Wykonawca musi wybrać pkt. 1 lub pkt. 2. 

 
 
 
 
 
………………………………………..          …………………………………………….. 
miejscowość, data                                                                                           pieczęcie imienne i podpisy osób   

                   uprawnionych do reprezentowania wykonawcy 
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………...……………….……………  
(pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 

FORMULARZ NR 3 
 

Dotyczy: przetargu nieograniczonego nr OPS.271.1.2013  na: Przeprowadzenie 

szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie  

 
 

OŚWIADCZENIE  
Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego nr 
OPS.271.1.2013  oświadczam/y, że spełniam/y warunki udziału w niniejszym postępowaniu 
zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. 
U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) dotyczące:  

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;  

2)  posiadania wiedzy i doświadczenia;  
3)  dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do  

wykonania zamówienia;  
2) sytuacji ekonomicznej i finansowej.  

 

 
 
.......................................... 
miejscowość, data  

       ……………………………………….. 
pieczęcie imienne i podpisy osób  

uprawnionych do reprezentowania wykonawcy 
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……………………………………….. 
Pieczęć firmowa wykonawcy/imię  
i nazwisko wykonawcy) 
  

FORMULARZ NR 4 
 
Dotyczy: przetargu nieograniczonego nr ZP.271.36.2013  na Przeprowadzenie 
szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie 

OŚWIADCZENIE -WYKAZ USŁUG 

L.p. 

 
Nazwa i adres 
Zamawiające

go, tel. 
kontaktowy 

 
Przedmiot zamówienia  

(temat szkolenia, liczba osób 
przeszkolonych w jednej 

grupie, liczba godzin) 
 

Wartość zamówienia 
brutto w PLN 

 

Czas realizacji 
szkolenia (od 

dnia………. do 
dnia……..) 

1 
 
 
 

  

  

2 
 
 
 

  

  

3 
 
 
 

  

  

4 
 
 
 

  

  

5 
 
 
 

  

  

6 
  

 
 
 
 

Należy dołączyć dokumenty potwierdzające, ze usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie 
 
..............................      ............................................................... 
miejscowość, data  pieczęcie imienne i podpisy osób      

uprawnionych do reprezentowania   
wykonawcy 
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…………...……………….........       
(pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 

FORMULARZ NR 5 
Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 

nieograniczonego    Nr OPS.271.1.2013 na:  

Przeprowadzenie szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie  

 
OŚWIADCZENIE - WYKAZ OSÓB 

Wykaz osób, którymi dysponujemy lub będziemy dysponować  
i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 

 

Lp 
Imi ę 

Nazwisko 
 

Informacja o 
podstawie do 

dysponowania osobą 

Kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, 
wykształcenie,  

 

Zakres 
wykonywanych 
czynności przy 

realizacji 
zamówienia 

 
1 
 

 
 
 
 

   

 
2 
 

 
 
 
 

   

 
3 
 

 
 
 
 

   

Oświadczamy:  
Iż osoba/osoby  wymieniona w tabeli, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają 

wymagane uprawnienia.  

 
Załączamy:  
-w przypadku, gdy wykonawca będzie polegał na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, 

iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu 

pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z 

nich przy wykonywaniu zamówienia.  

 

..............................     ............................................................... 
miejscowość,  data                      pieczęcie imienne i podpisy osób 

uprawnionych do reprezentowania      
wykonawcy 
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…………...……………….........       
(pieczęć firmowa/imię i nazwisko wykonawcy) 

FORMULARZ NR 6 
Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 

nieograniczonego    Nr OPS.271.1.2013 na:  

Przeprowadzenie szkolenia roboty wykończeniowe w budownictwie  

OŚWIADCZENIE - WYKAZ BAZY SPRZETOWEJ 
1. Sala wykładowa – powierzchnia …………m2 
2. Liczba stanowisk pracy słuchacza (stolik, krzesło) ………………………………….. 
3. Zaplecze socjalne i sanitarne ……………………………………….. 
4. Wykaz bazy techniczno- dydaktycznej: 

Lp 

 
Nazwa sprzętu, maszyn, 
urządzeń, materiałów 

 

Ilość  

 
Forma własności (np. dzierżawa, własny, 

wypożyczony) 
 

 
1 
 

 
 
 
 

  

 
2 
 

 
 
 
 

  

 
3 
 

 
 
 
 

  

4 
 
 
 

   

 
5 
 
 

   

W przypadku sprzętu, maszyn, urządzeń, czy pomieszczeń do prowadzenia zajęć, gdzie forma prawna 

jest inna niż własna, należy dołączyć przedwstępną umowę lub pismo o zapewnieniu wypożyczenia, 

dzierżawy, wynajmu itp. 
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Oświadczam:  
że zajęcia teoretyczne obowiązujące na kursie, będą organizowane  

w …………………………………………………………………(podać miejsce szkolenia)  

 

 

 

 

..............................     ............................................................... 
miejscowość,  data                         pieczęcie imienne i podpisy osób uprawnionych do reprezentowania      

wykonawcy 
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…………...………………..….........  
 (pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 

FORMULARZ NR 7 
 

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego Nr OPS.271.1.2013 na:  

Przeprowadzenie szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie  

 
OŚWIADCZENIE O AKTUALNO ŚCI ZA ŚWIADCZENIA O WPISIE DO REJESTRU 

INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH 

 

Oświadczam, iż zaświadczenie nr ……………………… z dnia ………………………………..  

o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy  

w …………………………………. Jest aktualne na dzień złożenia oferty w postępowaniu  

o udzielenie przedmiotowego zamówienia 

 

 
 

 

..............................     ............................................................... 
miejscowość,  data                         pieczęcie imienne i podpisy osób 

uprawnionych do reprezentowania  
Wykonawcy 
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…………...………………..….........  
 (pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 

FORMULARZ NR 8 
 

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego Nr OPS.271.1.2013 na:  

Przeprowadzenie szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie  

 
PROGRAM SZKOLENIA 

 

Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11.01.2012 r. w sprawie 

kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186) 

 

1. Nazwa szkolenia:……………………………………………………………………………. 

2. Czas trwania szkolenia, liczba godzin i sposób organizacji szkolenia: 

a)  ogółem ………….. godzin 

b) Sposób organizacji szkolenia: 

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………. 

3. Wymagania wstępne dla uczestnika szkolenia: 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

4. Cel szkolenia: 

□ przyuczenie do zawodu 

□ przekwalifikowania 

□ doskonalenia zawodowe 

□ przygotowanie do egzaminu 

□ Inny cel, jaki? 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

5. Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar: 
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…………………………………………………….......................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

6. Treść szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………….... 

7. Opis efektów kształcenia: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

8. Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

9. Sposób i forma zaliczenia: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

 

 

 
 

 

..............................     ............................................................... 
miejscowość,  data                         pieczęcie imienne i podpisy osób 

uprawnionych do reprezentowania  
Wykonawcy 
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…………...………………..….........  
 (pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 

FORMULARZ NR 9 
Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 

nieograniczonego Nr OPS.271.1.2013 na:  

Przeprowadzenie szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie  

 
KOSZTORYS OFERTOWY 

Liczba godzin zajęć (ogółem)*   ……………………….. 
Liczba godzin zajęć teoretycznych*   ………………………. 
Liczba godzin zajęć praktycznych*   ………………………. 
 
Liczba uczestników (ogółem)   ………………………. 
 
1. Wynagrodzenia 

Wykłady     ……………………… 
Ćwiczenia w ramach części praktycznej  ……………………… 
 
Razem wynagrodzenia    ……………………… 
 

2. Koszty rzeczowe, w tym np.: 
Podręczniki, notatniki    ……………………… 

 
3. Pozostałe koszty, w tym np.:   ……………………… 

Koszty stałe     ……………………… 
Serwis cateringowy    ……………………… 
Transport uczestników    ……………………… 

 
Razem pozostałe koszty   ……………………… 

 
4. Całkowity koszt za usługę (1+2+3)  ……………………... 

Słownie: ……………………………………………………………… 
 

5. Jednostkowy koszt uczestnika   ……………………... 
 
Koszt brutto/netto 1 godziny/1 uczestnika ……………………... 

*liczba godzin na 1 uczestnika 
..............................     ............................................................... 
miejscowość,  data                         pieczęcie imienne i podpisy osób 

uprawnionych do reprezentowania  
Wykonawcy 
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…………...………………..….........  
 (pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 

FORMULARZ NR 10 
 

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego Nr OPS.271.1.2013 na:  

Przeprowadzenie szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie  

 
INFORMACJA O ZAKRESIE ZAMÓWIENIA, KTÓRY WYKONAWCA Z AMIERZA 

POWIERZY Ć PODWYKONAWCOM 

 

LP  
 
Zakres prac zlecanych podwykonawcom RZECZOWY  

1   

2   

3   

4   

 
 
 
 

 

..............................     ............................................................... 
miejscowość,  data                         pieczęcie imienne i podpisy osób 

uprawnionych do reprezentowania  
Wykonawcy 
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…………...………………..….........  
 (pieczęć firmowa/imię  
i nazwisko wykonawcy) 

FORMULARZ NR 11 
 

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego Nr OPS.271.1.2013 na:  

Przeprowadzenie szkolenia Roboty wykończeniowe w budownictwie  

SPIS TREŚCI 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oświadczamy, że składamy ofertę na części .......................................... 

(Wypełnia Wykonawca, wpisując numery lub/i nazwy części na które składa ofertę.) 

Formularz oferty wraz ze wszystkimi załącznikami zawierają  ............. kartek. 

- dotyczy części, na którą/e Wykonawca składa ofertę. 

 
 

 

 

..............................     ............................................................... 
miejscowość,  data                         pieczęcie imienne i podpisy osób 

uprawnionych do reprezentowania  
Wykonawcy 

 
 

 

 


