ZARZ ADZENIE NR 0050.84.2016
Burmistrza Tluszcza

z dnia 26 sierpnia roku

w sprawie szczegotowych zasad, trybu i terminéw opcowania materiatdbw planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej na rok 2017 oraz do projektu wieloletniej pognozy finansowej na 2017 rok i lata

nastepne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnimaca 1990 r. o samaidzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 446) oraz Uchwaty Nr XXXI/393/2010 Rady Miegkw Ttuszczu z dnia 26 peziernika 2010 roku

w sprawie okréenia trybu prac nad projektem uchwaly betbwej zargdzam, co nagpuje:

§ 1.

Dyrektorzy jednostek bugtowych, zakladéw bustowych i instytucji kultury, kierownicy wydziatéw,
pracownicy merytoryczni realizagy zadania na samodzielnych stanowiskach pracyacoprup materiaty
planistyczne do projektu uchwaly biwedowej oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Fisawej Gminy
Ttuszcz na 2017 rok i lata naphe w szczegotowai i terminach oraz na zasadach glerych w niniejszym

zarzdzeniu.

§ 2.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty iatbwej naley opracowa w uktadzie klasyfikacji bugetowe]
ustalonej rozporgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 spvawie szczegoOtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw orapdkéw pochodzcych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. 2014 p.1053 z pir. zm.)

§ 3.

Zbiorcze i wycinkowe plany finansowe najeopracowd w formie tabelaryczno -wartoiowejwraz z cascia

opisowa uzasadniapca wykazane i zaplanowane kwoty.

§ 4.

Przy opracowywaniu planéw i materiatdw wycinkowyohlezy uwzgkdni¢ podstawowe wskaiki, dane,
prognozy, przepisy i postanowienia zawartych uméaz aataenia i kierunki polityki spoteczno-gospodarczej

panstwa i gminy na 2017 rok, a szczegOlnie dodgez



zasad i warunkow przyznawania dotacji na zadamieorie i wlasne,

zasad i warunkow pozyskiwanieodkéw finansowych z funduszy zewtrenych,
zasad sprzeds i dzierzawy mienia komunalnego,

naliczania i pobierania podatkow i optat lokalnych,

polityki dotyczcej ksztattowania wynagrodzella pracownikow.

§ 5.

Ustala st nastpujgce zasady i tryb opracowania materiatbw do projekbmdzetu gminy

na 2017 rok przegednostki budzetowe

1.

Dyrektorzy jednostek przygotj projekt planu finansowego w zakresie dochodow

i wydatkéw budetowych w petnym uktadzie klasyfikacji beetowej:

1)

2)

szacowanie dochodéw opiéra sie powinno na zasadach ostnasciowych

i gruntownie uzasadnionych. W ¢zi opisowej nalgy omowic poszczegolnerrddia dochodow i

uzasadrd wymiernie kady ich sktadnik, podag ich szczegotowkalkulacg -zabhcznik nr 1

kalkulacg wydatkéw naley sporadzi¢ w sposob racjonalny [ celowy,

z uwzgkdnieniem w pierwszej kolejdoi zada obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i

wynikajagcych z uméw. Zadania dodatkowe ngleiszeregowawedtug priorytetow do ewentualnego

wprowadzenia do projektu uchwaly betowej, przy planowaniu wydatkbw w jednostkach

oswiatowych naley uwzgkdni¢ zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoty oraz gkbjarkusza na

cztery miesice roku szkolnego 2017/2018,

a) fundusz ptac nauczycieli nale planow& w oparciu o aktualne stawki zaszeregowania
obowigzujace w 2016 r.- zakznik nr 5

b) fundusz ptac pozostatych pracownikéw jednostekzbtavych naléy planowa& w oparciu o
aktualne stawki zaszeregowania.
Nalezy wyodrebni¢ nagrody jubileuszowe i inne obgajace fundusz ptac-za¢znik nr 4.

c) dodatkowe wynagrodzenie roczne pgpl@lanow& w wysokdaci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzé w 2016 r., o ktéorych mowa w art. 4 ustawy =z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rgozrdla pracownikdéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. 2013 p.1144 z ;b zm).

d) skiadki na ubezpieczenie spoteczne maleplanowd w  wysokdci okreslonej
w art. 22 ustawy z dnia 13 frziernika 1998 r. o systemie ubezpiaczpotecznych ( Dz. U. 2016
poz. 963 z pgn. zm.).

e) odpis na zaktadowy funduswiadczeé socjalnych dla pracownikéw niediacych nauczycielami
planuje s¢ zgodnie z ustagvz dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundusziadczeé socjalnych
(Dz. U. 2016 poz. 800).

W odniesieniu do nauczycieli odpis na zaktadowydiuszswiadczeé socjalnych



planuje st zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982Karta Nauczyciela (Dz. U.2014
poz. 191 z pgn. zm.).

3) wydatki biezace naley zaplanowa na poziomie przewidywanego wykonania w 2016 roku z
uwzgkdnieniem nowych wydatkow, odejnagj wydatki jednorazowe
z 2016 roku - zakznik nr 2

4) przy planowaniu remontéw bigcych, jednostki winny wykazazakres planowanych remontéw z
wyszczegolnieniem remontow zyganych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru,

5) do projektu planéw finansowycmalezy dotaczyé czes¢ opisowa uzasadniapca wielkosé
planowanych srodkéw. W przypadku wysipienia nowych wydatkow, w e€%ci opisowej nalgy je
wyszczegolnd, podajic kwotk i podstawg ich umieszczenia w planie finansowym,

6) dochody wiasne natg planow& na poziomie przewidywanego wykonania w 2016 roku z
uwzgkdnieniem zmian w przepisach. W eézi opisowej nalgy oméwi poszczegolnezrodia
dochodow,

7) projekty planow finansowych nalg sporzdzic na w/w drukach stanowdych zahczniki do
zarzdzenia.

8) plan  finansowy zada zleconych natey sporadzic po uzyskaniu informacji
o wysokdaciach planowanych dotacji na zadania zlecone zsakadministracji edowej,

4) projekt planu finansowego w zakresie Zadéeconych naley sporadzi¢ na drukach stanowgych
zalkcznik Nr 1i 2.1 do zarzdzenia,

5) projekt planu wydatkow inwestycyjnych i zakupdmwestycyjnych naley sporzdzi¢ na drukach
stanowscych zadcznik Nr 2.2 do zargzenia,

6) wykaz przedsivzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2017 rokata nasipne naley

sporadzi¢ na druku stanowcym zahcznik Nr 7 do zarmdzenia.

§ 6.

Ustala st nastpujgce zasady i tryb opracowania materiatbw do projekbmdzetu gminy
na 2017 rok przezakiad budzetowy:
1.Dyrektor zaktadu przygotuje projekt planu finawego w zakresie przychodéw, w tym dotacji z ketd,
kosztow [ innych obaizen, stanu  srodkéw obrotowych, stanu naleosci
i zobowigzan na pocztek i koniec okresu oraz rozliczenia z bettm w pelnym ukladzie klasyfikacji
budzetowej:
1) szacowanie przychodow, w tym dotacji z beil, opiera sic powinno na zasadach ostnosciowych i
gruntownie uzasadnionychWV czesci opisowej nalgy omowi¢ poszczegollnezrodta przychodow
i uzasadni wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegoétow kalkulacje .

2) koszty naley planowd na podstawie zaien:



a) funduszptac naley wyliczy¢ w oparciu o istnigce zatrudnienie i aktualne stawki
zaszeregowania z wyagmieniem nagrdd jubileuszowych i innych aigjacych fundusz
ptac, przy uwzgldnieniu zmian organizacyjnych.

b) dodatkowe wynagrodzenie roczne pglplanowd& w wysokaci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzé w 2016 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia drudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéwdnjestek sfery bugktowej
(Dz. U.2013 poz. 1144 z p6. zm.).

c) skladki na ubezpieczenie spoleczne haleplanowd w wysokdci okreslonej
w art. 22 ustawy z dnia 13 fmziernika 1998 r. o systemie ubezpieczgpotecznych
(Dz. U. 2016 poz. 963 z pn. zm.).

d) odpis na zakladowy funduswiadczé socjalnych dla pracownikéw planujes sigodnie z
ustaws, z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundusgwiadczéx socjalnych
(Dz. U. 2016 poz. 800).

e) pozostate koszty bigce naley planow& na poziomie przewidywanego wykonania w 2016

roku z uwzgtdnieniem kosztéw nowych, odejmuajkoszty jednorazowe z 2016 roku.

3) projekt planu finansowego najesporadzi¢ na drukach stanowgych zagcznik Nr 6,

4) do projektu planu finansowegmlezy dotaczyé czes¢ opisowa uzasadniapca wielkosé¢ planowanych
srodkéw. W przypadku wysipienia nowych kosztow, ktore nie wygbwaly wczéniej w czsci
opisowej naley je wyszczegolrd, podajc kwot i podstaw umieszczenia w planie finansowym,

5) wykaz przedsiwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2017 rokata nasipne naley

sporadzi¢ na druku stanowcym zahcznik Nr 7 do zargdzenia.

§7.

Ustala s nastpujace zasady i tryb opracowania przez dyrektorowytosii kultury materialdw do projektu
budzetu gminy na 2017 rok, zawiegaggo plan dziatalnei uwzgkdniajgcy:
1. plan przychodéw, w tym niezdng kwote dotacji organizatora z podaniem jej szczegbétowego,
pisemnego uzasadnienia;
2. plan kosztéw;
3. plan ustug.
Projekt planu finansowego nhale sporzdzic na drukach stanowdéych zajcznik Nr 3 i 4

do zaradzenia. Plan ustug nahle sporadzi¢ na wkasnym druku.

§ 8.

Ustala s¢ nastpujace zasady i tryb opracowania przez pracownikdmedu Miejskiego materiatow do

projektu budetu gminy na 2017 rok.



1. Projekt planu dochodow buetowych naley przygotowa w nastpujacy sposob:

1) dochody z podatkéw i optat lokalnych z uwadhieniem przewidywanego wykonania w 2016 roku,

2) po ogtoszeniu ceny skupu 1 kwintalazyta, dokona wyliczenia podatku rolnego
z uwzgkdnieniem ulg i zwolnig ustawowych,

3) planowan kwote podatku Iénego wylicz¢ po ogtoszeniwsredniej ceny sprzedg drewna przez
nadle&nictwa,

4) oplak skarbowg na podstawie przewidywanego wykonania za 2016 rok
Z uwzgkdnieniem zmian w przepisach,

5) dochody realizowane przez ady skarbowe, na podstawie przewidywanego wykonaai2016rok
Z uwzgkdnieniem zmian w przepisach,

6) subwencje, dotacje, udzialy w podatkach, zgodrnidarmacp od dysponent&odkdow,

7) dochody z majku gminy naley planow& w oparciu o ewidengj uméw najmu
i dzierzawy. Planujc dochody ze sprzeg mienia naley sporadzi¢ dokltadny wykaz mienia
proponowanego do sprzedania i ichepst, wycere,

8) pozostale  dochody nale planow& na  podstawie  przewidywanego  wykonania
za 20160k z uwzgtdnieniem zmian w przepisach.

9) projekt planu dochodéw naidg sporadzi¢ na drukach stanowdéych zagcznik Nr 1

2. Projekt planu wydatkéw natg przygotowa stosujc nasg¢pujace zataenia:

1) fundusz ptac nalg wyliczy¢ w oparciu o istniejce zatrudnienie i aktualne stawki zaszeregowania z
wyodrebnieniem nagrdd jubileuszowych i innych afgeijacych fundusz ptac, przy uwzglnieniu
zmian organizacyjnych — zgdznik nr 4.

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne planugevsiwysokaci 8,5 % sumy wyptaconych wynagrodzes
2016 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy =z dnia 12 gradnil997 r.

o0 dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracowniké@dnostek sfery busttowej
(Dz. U. 2013 poz. 1144 z p6. zm.).

3) skiadki na ubezpieczenie spoteczne planujensiwysokdci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpiecgpotecznych (Dz. U. 2016 poz. 963 Zpozm.).

4) odpis na zaktadowy funduswiadcze socjalnych dla pracownikow planuje gigodnie z ustagvz dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym fundusmiadcze socjalnych (Dz. U. 2016 poz. 800).

5) pozostate wydatki bigce naley planowd& na poziomie przewidywanego wykonania za 2016 rok z
uwzglkdnieniem wydatkow nowych, pomijg wydatki jednorazowe
Z 2016 roku — zakznik nr 2

6) wydatki inwestycyjne w oparciu o wielolegniprognoz finansows na lata 2017 i lata nagine,
uwzgkdniajac nowe zadania — zgiznik nr 2.2

7) wykaz przedswzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2017 rokata nastpne naley
sporadzi¢ na druku stanowcym zahcznik Nr 7 do zarmdzenia.

3. Do projektéw nalgy dolaczy¢ cze¢ opisows uzasadniajcg wielkos¢ planowanychsrodkéw oraz

sposéb wyliczenia.



§9.

Nalezy dazy¢ do pozyskania dodatkowyashodkow finansowych z buetu pastwa, funduszy celowych oraz

innychzrédet budetowych na zadania Gminy.

§ 10.
Jednostki éwiaty winny ziazy¢é materialy planistyczne w Zespole Obstugi Placéw@kwiatowych
sprawugcym nadzor nad darjednostlg w terminie da30 wrzesnia 2016 roku.

Pozostate jednostki sktadaj materialy planistyczne w  WUgdzie Miejskim w  Tluszczu

w terminie do30 wrzenia 2016 roku.
Materiaty planistyczne zimne przez zaktad budtowy podlegaj zaopiniowaniu przez Kierownika Wydziatu
Inwestycji i Rozwoju, Kierownika Wydziatu Ochron§rodowiska, Kierownika Wydziatu Urbanistyki, w

czesciach dotycacych zada wydziatu.

Materialy planistyczne zimne przez instytucje kultury podlegajzaopiniowaniu przez pracownika

merytorycznego realizggego zadania natanowisku specjalisty ds. komunikacji spoteczne;j.

Whioski dotycace zada inwestycyjnych podlegajzaopiniowaniu przez Kierownika Wydziatu Inwestyciji

i Rozwoju.

Ostateczg wersg materiatdw planistycznych, obejmgych merytorycznie wszystkie zadania realizowane
przez Wydziat i podlegte jednostki, po zaopiniowamaley ztozy¢ u Skarbnika w nieprzekraczalnym
terminiedo 7 padziernika 2016 roku.

§11.

Radni Gminy Tluszcz sktadawnioski na zadania inwestycyjne orazAime w Biurze Obstugi Interesanta w

terminiedo 30 wrz&nia 2016roku zgodnie z zatznikiem nr 8 do niniejszego zadzenia.

§12.

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.






