ZARZ ADZENIE NR 0050.93.2016
Burmistrza Ttuszcza
z dnia 29.08.2016

w sprawie powotania Jednostki Realizujcej Projekt dla projektu p.n. ,Poprawa jakosci
srodowiska miejskiego w Tiuszczu” ubiegajcego s¢ o dofinansowanie z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej Il —
Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziataie 2.5 Poprawa jakdci
srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozw0j teenow zieleni w miastach i ich
obszarach funkcjonalnych.

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt. 2 art. 31, @tw3zw. z art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o sama@dzie gminnym (tj.: Dz. U. z 2015 r. poz. 1515, @89 p&n. zm.),
zarzdzam co nagpuje:

§1

Powotug zespét zadaniowy dla projektu ,Poprawa jgdiosrodowiska miejskiego w
Tluszczu”, zwany dalej JednostRealizugca Projekt(JRP).
§2

Regulamin organizacyjny Jednostki Realipej Projekt stanowi Zatznik nr 1 do
niniejszego Zargzenia.
§3

Opis zada Jednostki Realizggej Projekt stanowi Zatznik nr 2 do niniejszego Zagdzenia.
§4

Sktad osobowy wraz z zakresem czy§tiposzczegolnych cztonkéw JRP stanowiggahik
nr 3 do niniejszego Zagdzenia.
§5

Wykonanie Zargdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ttuszcz.
§6

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Tluszcza

Pawet Marcin Bednarczyk



Uzasadnienie
do Zarzadzenia nr 93 Burmistrza Tluszcza z dnia 29.08.2016

w sprawie powotania Jednostki Realizujcej Projekt dla projektu p.n. ,Poprawa jakosci

srodowiska miejskiego w Ttuszczu” ubiegagcego s¢ o dofinansowanie z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej Il —
Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziataie 2.5 Poprawa jakd@ci

srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwoj teendw zieleni w miastach i ich

obszarach funkcjonalnych.

Inwestycja planowana do przeprowadzenia przez &minszcz przy wspotfinansowaniu ze
srodkow pozabuzktowych wymaga interdyscyplinarnego przygotowadiaiagzane jest to z
konieczndcia wiasciwego przygotowania projektu pod wgdém inwestorskim i
projektowym oraz wiciwego opracowywania dokumentacji aplikacyjnej swodki
zewretrzne. Zgodnie z zaleceniami Ministerstwgrodowiska w sprawie zaadzania
projektami wspoffinasowanymi zérodkow Funduszu Spéjdoi, prawidtowa realizacja
projektu powinna zoséa zapewniona mdzy innymi poprzez powotanie Jednostki
Realizupcej Projekt (JRP), zagdzanej przez Kierownika JRP podlegaggo bezpgaednio
Petnomocnikowi ds. Realizacji Projektu (MAO). MAOowotany zostanie odbnym
zarmdzeniem | poddany procesowi weryfikacji, uzyskuj nominacg Urzednika
Zatwierdzagcego Instytucji P&redniczcej.

Poniewa powotanie JRP na etapie oceny merytorycznej wiiastofinansowanie jest
dodatkowo punktowane, co daje ¢ksze prawdopodobistwo uzyskania dofinansowania
planowanej inwestycji, niniejsze zadzenie jest catkowicie uzasadnione.



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 93 Burmistrza Tluszcza
z dnia 29.08.2016 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizugcej Projekt dla projektu p.n. ,Poprawa
jakosci srodowiska miejskiego w Ttuszczu” ubiegagcego s¢ o dofinansowanie z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi

Priorytetowej Il — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziataie

2.5 Poprawa jakdci srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwoj teendw zieleni
w miastach i ich obszarach funkcjonalnych.

1. W obrbie struktur Urzdu Miejskiego w Tiluszczu utworzona zostaje Jedraostk
Realizupca Projekt, odpowiedzialna za wdemie i realizagj projektu p.n. ,Poprawa
jakaéci srodowiska miejskiego w Tluszczu”, zwana dalej JRP.

2. JRP zostaje powotana w celu prawidiowe] realizgopjektu. Jednostka Realizop
Projekt odpowiada za cd@@owe zarzgdzanie projektem od fazy pagtkowej & do jego
zakaczenia, a w szczegoldm za:

a) zaradzanie projektem w calym okresie jego realizacji zesadach i warunkach
okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

b) reprezentowanie beneficjenta we wszystkich spcémorganizacyjnych, technicznych,

prawnych i finansowych zwkanych z realizagjprojektu,

c) koordynag} wszystkich dziala w zakresie realizacji ¢%ci technicznej, petnienia

nadzoréw wykonawczych oraz w zakresie prowadzemaitoringu realizacji projektu,

d) prowadzenie petnej obstugi finansowoekgiwe] zgodnie z zapisami Ustawy

o rachunkowséci, Ustawy o finansach publicznych oraz wytycznydhstytucji

Zarzagdzapcej i Instytucji Péredniczcej,

e) sporadzanie i przedstawianie raportow dotycygch realizacji projektu oraz

dokumentacji zwjzanej z uruchamianiem pfagoo i rozliczen,

f) dokonywanie czynriei odbiorowych, egzekwowanie i dochodzenie od wyweoow

robot i ustug oraz nak@ych odszkodowai kar,

g) gromadzenie i archiwizowanie dokumentowgaanych z realizagjprojektu

3. Pracami JRP kieruje Kierownik JRP, powotany wdze zarzdzenia Burmistrza Tluszcza.
4. Kierownik JRP jest bezpeednim przetaonym dla wszystkich pracownikéw i oséb

pracupcych w JRP.



5. Kierownik JRP podlega bezfgednio Petnomocnikowi ds. Realizacji Projektu (MAO
Measure Authorising Officer).

6. W zakresie zada czynndaci objetych projektem, MAO jest bezp@dnim przetaonym
Kierownika JRP.

7. W przypadku nieobecta Kierownika JRP, pracami JRP kieruje begpdnio MAO, lub
wyznaczona przez niego osoba, niezdfyednak, ni przez 30 dni.

8. W sytuacji nieobecroi Kierownika JRP przekraczge] 30 dni, Burmistrz Tiuszcza
powotuje na to stanowisko igrosole w drodze zargzenia.

9. W sktad JRP wchodnastpujace zespoty robocze:

a) zespot finansowy,

b) zespét techniczny,

C) zespot organizacyjno-prawny.

10. Dokumenty niezastrzene przepisami prawa do wgknego podpisu Burmistrza
Tiuszcza, lub do wygkznego podpisu MAO na podstawie zalzenia Burmistrza Ttuszcza,
podpisuje Kierownik JRP.

11. Pisma podpisywane przez Kierownika JRP mb$z opatrzone jego imienrpiecz:cCia.

12. JRP postugujeespieczcig podiuzng, wskazugca nazwe projektu oraz nazgi adres
beneficjenta.

13. Zmiany w niniejszym Regulaminie mpdy¢ dokonywane w drodze Zadzenia

Burmistrza Tluszcza.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 0050.93.2016
Burmistrza Ttuszcza z dnia 29.08.2016

Zadania Jednostki Realizupcej Projekt
dla projektu p.n. ,Poprawa jakosci srodowiska miejskiego w Ttuszczu” ubiegagcego
sie 0 dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastiktura i Srodowisko 2014-2020
w ramach Osi Priorytetowej Il — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian
klimatu, Dziatanie 2.5 Poprawa jakdci srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2
Rozwdj terendw zieleni w miastach i ich obszaractufkcjonalnych.

|. Zadania Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt:

1. kierowanie, koordynowanie i nadzér nad pracoamkJRP,

2. przygotowanie strategii realizacji Projektu,rhanogramow realizacji i planow ptatiwm,
3. przygotowanie raportow, sprawoadanformaciji z przebiegu realizacji Projektu,

4. organizowanie procesu realizacji Projektu i wepaty z podmiotami zaangawanymi w
jego realizagj,

5. opracowywanie i wdtanie procedur JRP,

6. organizowanie spotkalRP,

7. monitorowanie pogpu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansorveahizacji
Projektu,

8. organizowanie i koordynowanie przygotowania b¢elnych analiz i opracow

9. merytoryczny nadzor nad spadzaniem wszystkich dokumentéw przygotowanych

W JRP,

10. koordynowanie wspotpracy zespotow JRP z komrmarkaganizacyjnymi UM w Tiuszczu
w sprawach organizacyjnych, finansowych, pracowydhz administracyjnych, obstugi
informatycznej i pozostatych,

11. organizacja prac w zakresie przygotowania datacji przetargowych dla wszystkich
przetargow przewidzianych w harmonogramie Projektu,

12. organizowanie i koordynowanie prac komisji paegowych oraz realizacji procedur
przetargowych.

Il. Zadania Zespotu finansowego

1. prowadzenie rachunkoé® Projektu zgodnie z Ustayw rachunkowséci, Ustawg

o finansach publicznych oraz wytycznych Instytd@rzydzapcej i Instytucji Péredniczcej,

2. zapewnienie terminowej realizacji ptatoo

3. sporadzanie informaciji, sprawozdaraportow z realizacji Projektu w zakresie



ekonomiczno — finansowym,

4. sprawdzanie pod wzglem formalnym i rachunkowym dokumentéw finansowych,
5. nadzér nad spagdzaniem wnioskow o ptatdé,

6. prowadzenie rejestru zweryfikowanych i zaptaabniaktur,

6. stworzenie i przestrzeganie polityki rachunkésvaporzdzonej na potrzeby Projektu,
7. wspotpraca z instytucjami zegtrenymi finansowymi, skarbowymi i bankami

w zakresie finansowo-ksyjowym Projektu.

lll. Zadania Zespotu technicznego

1. przestrzeganie procedur, instrukcji wignaia i realizacji projektu w ramach Umowy

o dofinansowanie,

2. uzgadnianie harmonogramow i planow inwestycyinyczakresie Projektu,

3. prowadzenie monitoringu technicznego Projektu,

4. weryfikacja i opisywanie faktur pod wzglem merytorycznym i sprawdzanie zgoéirio
ich zakresu rzeczowego z podpisanymi umowami caambnogramem realizacji Projektu.
5. udziat w naradach koordynacyjnych w toku reajjizawestyciji,

6. sporadzanie sprawozda raportow z realizacji inwestycji oraz niezinych materiatow i
analiz w tym zakresie,

7. prowadzenie korespondencji tematycznej,

8. udzielanie pomocy Wykonawcy w uzgodnieniachgktgjw, do ktorych wykonania

jest zobowizany na podstawie kontraktu,

9. uczestniczenie w odbiorach inwestycji realizoy@mw ramach Projektu,

10. uczestniczenie w rozliczeniach prowadzonychestycii,

11. przeprowadzanie wyrywkowych kontroli pgsdw prac,

12. prowadzenie monitoringu usuwania wad i niedekob

13. opiniowanie wnioskow i protokotow zmian, pramdtkowych oraz nieprzewidzianych,
14. przygotowywanie i przekazywanie informacji glatrzeb wymaganego raportowania
wewretrznego i zewgtrznego,

15. wykonywanie innych zada czynndgci zleconych przez Kierownika JRP.

IV. Zadania Zespotu organizacyjno-prawnego

1. obstuga prawna i organizacyjna w zakresie reai@nego projektu,



2. przestrzeganie procedur, instrukcji wdnaia i realizacji projektu w ramach Umowy

o dofinansowanie,

3. prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej pnp@gywanie zgodnie z wymogami
dotyczicymi projektéw POS,

4. organizacja przetargow, weryfikowanie Specyfijketotnych Warunkéw Zaméwienia dla
kontraktow na roboty budowlane oraz przygotowamisw przedmiotu zamowienia dla

kontraktéw ustugowych,

5. zapewnienie prawidtowej obstugi kontroli zexmnej,

6. opracowanie planu promocji Projektu, koordynomammac zwazanych z informagj
promocy i wizualizacp Projektu,

7. biezgcy monitoring realizacji zagiazgodnie z harmonogramami realizacji Projektu,
8. przygotowanie wniosku o pfatitoprzegciowa i koncowa w ramach dotacji z PG|

9. wspoétpraca przy opracowywaniu i aktualizacjirhanogramu realizacji inwestycji,
harmonogramu rzeczowo-finansowego i planu pkadnerojektu z uwzgidnieniem
wszystkichzrodet finansowania dla potrzeb Jednostki ReaizjjProjekt, a take innych
dokumentow zwjzanych z monitoringiem pagiu rzeczowego i finansowego Projektu dla
potrzeb instytucji zwazanych z wdrzaniem Projektu,

10. pomoc przy opracowaniu procedur wetsanych obowizujagcych w JRP,

11. wykonywanie innych zada czynndgci zleconych przez Kierownika JRP.



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 0050.93.2016
Burmistrza Tluszcza z dnia 29.08.2016r.

Skfad osobowy Jednostki Realizujcej Projekt

dla projektu p.n. ,Poprawa jakosci srodowiska miejskiego w Ttuszczu” ubiegagcego
sie 0 dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastiktura i Srodowisko 2014-2020
w ramach Osi Priorytetowej Il — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian
klimatu, Dziatanie 2.5 Poprawa jakdci srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2

Rozwdj terendw zieleni w miastach i ich obszaractufkcjonalnych.

l. Kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt — Pan Marek Markowski - kierownik
Wydziatu Inwestycji i Rozwoju :

1.
2.

kierowanie, koordynowanie i nadzér nad pracownikaRiP,
przygotowanie strategii realizacji Projektu, harmgramdéw realizacji i planéw

ptatnaci,
przygotowanie raportéw, sprawozdiainformacji z przebiegu realizacji Projektu,
organizowanie procesu realizacji Projektu i wspaéygr z podmiotami

zaangaowanymi w jego realizagj

opracowywanie i wdranie procedur JRP,

organizowanie spotkalRP,

monitorowanie pogpu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
realizacji Projektu,

organizowanie i koordynowanie przygotowania nigelrtych analiz i opracowa
merytoryczny nadzor nad spgdzaniem wszystkich dokumentdéw przygotowanych w
JRP,

10.organizowanie i koordynowanie prac komisji przetavgch oraz realizacji procedur

przetargowych,

11.przygotowanie wniosku o ptatéoprzegciowa i koncowa w ramach dotacji z PO)
12.wspotpraca przy opracowywaniu i aktualizacji harmgramu realizacji inwestyciji,

harmonogramu rzeczowo-finansowego i planu pkn®&rojektu z uwzgidnieniem
wszystkichzrodet finansowania dla potrzeb Jednostki Realjj Projekt, a take
innych dokumentéw zwzanych z monitoringiem pagiu rzeczowego i finansowego
Projektu dla potrzeb instytucji zg#ganych z wdrzaniem Projektu,

Il. Sktad osobowy Zespotu finansowego
1. Gtéwny Ksiegowy — Pani Halina Kusak — Skarbnik Gminy Tluszcz

1.
2.

nadzoér nad prawidtogvrealizacja projektu pod wzglem finansowym,
prowadzenie rachunkowa Projektu zgodnie z Ustaywo rachunkowéci, Ustavg o
finansach publicznych oraz wytycznych Instytucji rZaa@zapcej i Instytucji
Pasredniczcej,

zapewnienie terminowej realizacji ptateq



o

8.

sprawdzanie pod wzgdem formalnym i rachunkowym dokumentéw finansowych,
nadzoér nad spogdzaniem wnioskow o ptatseé,

stworzenie i przestrzeganie polityki rachunkdweio sporadzonej na potrzeby
Projektu,

wspotpraca z instytucjami zewnznymi finansowymi, skarbowymi i bankami w
zakresie finansowo-kgijowym Projektu,

udziat w kontrolach i audytach.

2. Specjalista ds. kgigowasci i rozliczen — Pani Anna Kalinowska —inspektor w Wydziale
Planowania i Finansow .

1.

sporadzanie informacji, sprawozda raportow z realizacji Projektu w zakresie
ekonomiczno — finansowym,

prowadzenie sprawozdawcéod finansowej projektu i monitoring kosztoéw
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych,

prowadzenie rejestru zweryfikowanych i zaptaconfgadtiur,

zapewnienie kompletowania i przechowywania dokuagnksigowej,

zapewnienie dogpnasci dokumentacji kgigowej przy posgpowaniach kontrolnych
prowadzonych przez InstytgcjParednicace oraz wszelkim organom kontroli
zewrgtrznej,

monitorowanie operacji finansowych na rachunkachkbaych prowadzonych dla
Projektu,

prowadzenie zestawieksiegowych,

lll. Zadania Zespotu technicznego
1. Specjalista ds.Srodowiska i Technicznych — Pan Andrzej Wéch - inspektor
w Wydziale Inwestycji i Rozwoju.

1.

w

o

przestrzeganie procedur, instrukcji wihaia i realizacji projektu w ramach Umowy o
dofinansowanie,

uzgadnianie harmonogramow i planéw inwestycyjnychakresie Projektu,
prowadzenie monitoringu technicznego Projektu,

weryfikacja i opisywanie faktur pod wzglem merytorycznym i sprawdzanie
zgodndci ich zakresu rzeczowego z podpisanymi umowamz drarmonogramem
realizacji Projektu.

udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizanjrestycji,

sporadzanie sprawozda i raportbw z realizacji inwestycji oraz niezinych
materiatéw i analiz w tym zakresie,

prowadzenie korespondencji tematycznej,

uczestniczenie w odbiorach inwestycji realizowanyictamach Projektu,
przygotowywanie i przekazywanie informacji dla gefo wymaganego raportowania
wewretrznego i zewgtrznego,

10.wykonywanie innych zadai czynnaci zleconych przez Kierownika JRP.



IV. Zadania Zespotu organizacyjno-prawnego
1. Specjalista ds. zaméwie publicznych, organizacji i promocji — Pani RenataDuraj —
zaskpca kierownika Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.

1.

przygotowanie projektow zagdzen wewretrznych JRP zgodnie z obayzujgcymi
przepisami krajowymi oraz zgodnie z wytycznymi Bi@IS,

organizacja przetargow,

weryfikowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwia dla kontraktow na
roboty budowlane oraz przygotowanie opisu przedmiatmowienia dla kontraktow
ustugowych,

4. przygotowywanie umow z Wykonawcami wytonionymi wodee przeprowadzonych
postpowan,

5. organizowanie i koordynowanie prac komisji przetavgch oraz realizacji procedur
przetargowych,

6. prowadzenie ewidencji udzielonych przez JRP w rdmacojektu zamoéwie
publicznych,

7. prowadzenie dokumentacji Projektu oraz jej przegheanie zgodnie z wymogami
dotyczicymi projektow POS,

8. przeprowadzanie analiz rynku Wykonawcéw i wybranydn ustug/dostaw/robot
budowalnych,

9. opracowanie planu promocji Projektu, koordynowanac zwizanych z informagj
promocy i wizualizacp Projektu,

10.prowadzenie dziafa promocyjnych i informacyjnych zgodnie 2z aktualnymi

wytycznymi w zakresie — zasad promocji Projektoe Beneficjentow POS;,

11.pomoc przy opracowaniu procedur wesvanych obowizujgcych w JRP,
12.zapewnienie prawidtowej obstugi kontroli zegtnznej,
13.wykonywanie innych zadai czynnaci zleconych przez Kierownika JRP.

2. Radca Prawny — Pani Edyta Fjczak-Szadkowska — Radca Prawny

1.
2.

obstuga prawna i organizacyjna w zakresie realiz@ga projektu,

przestrzeganie procedur, instrukcji wzhiaia i realizacji projektu w ramach Umowy
dofinansowanie,

udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii praamyotycacych Projektu,
analiza formalnoprawna materiatdow przetargowychpwma dostawy, ustugi i roboty
budowlane w ramach projektu,

swiadczenie na rzecz Beneficjenta obstugi prawnegiresie prawa polskiego, w tym
W szczegolnci stosowania ustawy prawo zamowigublicznych w zakresie analizy
poprawndci przeprowadzenia przez zamaw@ggo posipowar 0 udzielenie
zamOwieé publicznych, w kontedcie wymogow stawianych przez przepisy dotyer
kwalifikowania wydatkéw w ramach PGli

Burmistrz Tluszcza

Pawet Marcin Bednarczyk



