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ZAPYTANIE OFERTOWE NR IR.271.2.3.2019

Gmina Ttuszcz zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pod nazwa:
Sporzadzenie projektdéw decyzji o warunkach zabudowy oraz projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego dla inwestycji potozonych na obszarze gminy Ttuszcz

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Ttuszcz

ul. Warszawska 10, 05-240 Ttuszcz
tel. 29 757 34 42, faks 29 777 52 52
REGON: 550668166

NIP: 125-133-48-45

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Ze wzgledu na wartos$¢ zamdwienia nieprzekraczajgcg kwoty 30 000 euro w postepowaniu nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018
r. poz. 1986 z pdzn. zm.) — podstawa prawna: art. 4 pkt 8 niniejszej ustawy.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego.

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest sporzadzenie do 150 sztuk projektéw decyzji o warunkach zabudowy
oraz do 50 sztuk projektéow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji
potozonych na obszarze gminy Ttuszcz, w tym projektéw zmiany decyzji ostatecznych wydanych
w powyzszym zakresie wraz z analizami funkcji, cech zabudowy i zagospodarowania terenu oraz
z wynikami tych analiz.

1) Sporzadzony projekt decyzji o warunkach zabudowy wraz z analizg winien zawierac:

a) czesc tekstowa projektu decyzji o warunkach zabudowy zawierajgcg ustalenia, okreslone w art.
54 pkt 12 w zwigzku z art. 64 ust. 1 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
posiadajgcg podstawowe czesci sktadowe i forme zgodng z art. 107 ustawy z dnia 14.06.1960 .
- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.),

b) zatgczniki tekstowe i graficzne stanowigce integralng czes¢ decyzji o warunkach zabudowy:

- zafgcznik nr 1 — w odpowiedniej skali kopia mapy zasadniczej lub w przypadku jej braku kopia
mapy katastralnej, przyjeta do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
obejmujgca teren, ktérego wniosek dotyczy i obszar, na ktéry inwestycja bedzie oddziatywac,
z wyznaczonymi liniami rozgraniczajgcymi teren inwestycji i liniami zabudowy, z zastosowaniem
oznaczen umozliwiajgcych ich jednoznaczne powigzanie z tekstem decyzji;

- zatgcznik nr 2 - wyniki analizy funkcji oraz cech zabudowy i zagospodarowania terenu (wnioski
do zastosowania w decyzji) — cze$¢ tekstowa,
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c)

2)
a)

- zatgcznik nr 3 - czesé graficzna wynikdw analizy funkcji oraz cech zabudowy i zagospodarowania
terenu,
analize funkcji oraz cech zabudowy i zagospodarowania terenu w zakresie warunkow, o ktérych
mowa w art. 61 ust. 1-5 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
przeprowadzong w obszarze analizowanym, wyznaczonym wokot dziatki budowlanej, ktorej
dotyczy wniosek o ustalenie warunkdéw zabudowy, wyznaczonego zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 3 ust. rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26.08.2003 r. w sprawie
sposobu ustalania wymagan dotyczacych nowej zabudowy i zagospodarowania terenu
w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. z 2003 r. Nr
164 poz. 1588), zawierajaca:
- czes¢ tekstowq z charakterystyky zagospodarowania obszaru analizowanego, w tym z opisem
sposobu  wyznaczenia granic obszaru analizowanego, z zestawieniem parametrow
urbanistycznych dla zabudowanych dziatek sgsiednich, zawierajgcym nr ew. dziatki, nr obrebu,
powierzchnie, powierzchnie zabudowy, powierzchnie utwardzen, powierzchnie czynna
biologicznie wraz z udziatem procentowym, funkcje budynku, dodatkowe uwagi, z zestawieniem
parametréw architektonicznych zabudowy dziatek sgsiednich, zawierajgcym nr ew. dziatki, nr
obrebu, liczbe kondygnacji nadziemnych, szeroko$¢ elewacji frontowej, wysokos¢ gornej
krawedzi elewacji frontowej, jej gzymsu lub attyki od poziomu terenu przed gtdwnym wejsciem
do budynku, kat nachylenia gtownych potaci dachowych, wysokos¢ gtéwnej kalenicy i uktad
pofaci dachowych,
- czes¢ graficzng sporzadzong z uwzglednieniem nazewnictwa i oznaczen graficznych
stosowanych w decyzji o warunkach zabudowy;

Sporzadzony projekt decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego winien zawierag:
czes¢ tekstowg, zawierajgcg ustalenia, okreslone w art. 54 pkt. 1 i 2 ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, zapisane w sposob zgodny z rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 26.08.2003 r. w sprawie oznaczen i nazewnictwa stosowanych w decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz w decyzji o warunkach zabudowy (Dz. U. z
2003r. Nr 164 poz. 1589), posiadajgce podstawowe czesci sktadowe i forme zgodng z art. 107
ustawy z dnia 14.06.1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego i zawierajgce wyniki
dokonanych analiz:
- warunkéw i zasad zagospodarowania terenu oraz jego zabudowy, wynikajgcych z przepiséw
odrebnych,
- stanu faktycznego i prawnego terenu, na ktérym przewiduje sie realizacje inwestycji,
czes$¢ graficzng, stanowigcy zatgcznik do decyzji - w odpowiedniej skali kopia mapy zasadniczej
lub w przypadku jej braku kopia mapy katastralnej, przyjeta do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, obejmujgca teren, ktérego wniosek dotyczy i obszar, na ktéry
inwestycja bedzie oddziatywac, z wyznaczonymi liniami rozgraniczajacymi teren inwestycji, z
zastosowaniem oznaczen umozliwiajgcych ich jednoznaczne powigzanie z tekstem decyzji;
Ponadto, przedmiot zaméwienia obejmuje takze (bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia):
dokonywanie ogledzin terenu dla kazdej otrzymanej sprawy,
odbycie dyzuru na zadanie Zamawiajgcego (maksymalnie 2 godziny w skali tygodnia),
w godzinach pracy urzedu, w siedzibie Urzedu Miejskiego w Ttuszczu. Termin ten moze zostaé
ustalony w celu:

- wymiany korespondencji oraz przekazania wykonanych projektéw decyzji,

- niezwtocznego usuniecia bteddw oraz wprowadzenia takich korekt w sporzadzonych projektach

decyzji, ktérych mozna dokona¢ bez przeprowadzenia weryfikacji analizy w terenie,

- udzielania informacji wnioskodawcom ubiegajgcym sie o ustalenie warunkow zabudowy.
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4)

5)

6)

7)

8)

 uczestniczenie w postepowaniach administracyjnych w sprawach dotyczacych wydania
decyzji o warunkach zabudowy albo ich zmiany, w tym weryfikacji sporzagdzonego projektu
decyzji po uzyskaniu uzgodnien oraz po wniesieniu przez strony uwag po zapoznaniu sie ze
zgromadzonym materiatem dowodowym,

« ustosunkowanie sie wobec podniesionych zarzutéw w ztozonym odwotaniu od decyzji
o warunkach zabudowy wydanej w oparciu o sporzadzony przez Wykonawce projekt,

o« w przypadku uchylenia decyzji organu | instancji z powodu ich wadliwosci przez
Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie, Wykonawca zobowigzuje sie do
poprawienia i doprowadzenia do zgodnosci z prawem projektu decyzji oraz analizy
w ramach tego samego zlecenia, nawet po uptywie obowigzywania umowy lecz nie dfuzej
niz do dnia 31.12.2020 r.;

Dokumentacje projektéw przedmiotowych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego nalezy przekazywaé w 1
egzemplarzu w wersji papierowej oraz w postaci elektronicznej w formacie: czes¢ tekstowa -
DOC (MS Word), czesc¢ graficzna - PDF lub TIFF;

Projekt decyzji, zatgczniki do decyzji, analiza funkcji oraz zabudowy i zagospodarowania terenu
dostarczone Zamawiajgcemu w formie papierowej winny zawiera¢ dane: imie inazwisko,
podpis osoby sporzadzajacej oraz pieczed;

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z zachowaniem szczegdlnej
starannosci, z uwzglednieniem zawodowego charakteru swojej dziatalnosci, przy wykorzystaniu
catej posiadanej wiedzy i doswiadczenia;

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia zawodowe do wykonania
niniejszej umowy oraz wszelkie prawem okreslone zezwolenia, pozwolenia i dokumenty;
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania zmian do projektéw decyzji nie
majacych wptywu na przyjete przez Wykonawce rozwigzania merytoryczne.

4. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od Wykonawcdw, opis sposobu dokonania oceny ich

spetniania oraz wykaz dokumentéw jakie ma ztozy¢é Wykonawca na potwierdzenie spetniania

wymaganych warunkéw:

1)

2)

Wykonawca winien dysponowaé co najmniej 2 osobami, uprawnionymi do sporzadzania
projektéw decyzji o warunkach zabudowy oraz ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego,
zgodnie z art. 5, art. 50 ust. 4 i art. 60 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1945).

Wykonawca winien posiada¢ wiedze i doswiadczenie poprzez wykazanie sie sporzgdzeniem
min. 100 szt. projektéw decyzji o warunkach zabudowy oraz min. 50 szt. projektéw decyzji o
ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenie wojewddztwa mazowieckiego;

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce ww. warunkdw, Zamawiajgcy bedzie zadat:
aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

przedstawienia wykazu zrealizowanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw,

wykazu osodb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z przedtozeniem
os$wiadczenia, ze osoby, ktére bedy uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadajg
uprawnienia wymagane w zapytaniu ofertowym.

Dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt powyzej nalezy ztozy¢ wraz z oferts.
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5. Opis sposobu obliczenia ceny:
— sktadajacy swojg oferte okresla cene jednostkowaq ryczattowa za wykonanie przedmiotu zamdwienia
poprzez wypetnienie formularza ofertowego, podajac warto$é netto, podatek VAT oraz wartos¢ brutto,
— sktadajacy swojg oferte winien obliczy¢ przewidywang wartos¢ maksymalng za wykonanie
przedmiotu zamdwienia jako iloczyn ceny jednostkowej ryczattowej opracowania jednego projektu
decyzji oraz przewidywanej ich ilosci,
— cena jednostkowa ryczattowa sporzadzenia jednego projektu decyzji winna obejmowac wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem niniejszego zamowienia, w tym koszty dojazddw, wizji, wykonania
dokumentacji sprawy, skanowania i powielania wielkoformatowego, itp.,
— cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich PLN,
— wykonawca zobowigzuje sie, ze cena jednostkowa ryczattowa wykonania jednego projektu decyzji
podana w ofercie nie ulegnie zmianie przez okres trwania umowy.

Wszystkie wartosci okreslone oraz cena jednostkowa ryczattowa wykonania jednego projektu decyzji
winna by¢ liczona do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady: wartosci réwne lub wyzsze od 5 —
w gore, wartosci mniejsze od 5 - w dét.

6. Kryterium wyboru ofert jest: cena /C/ - 80% oraz czas sporzadzenia projektu decyzji (liczony w
dniach od momentu przekazania materiatéw) /T/ - 20%.

1) Cena /C/ - kryterium temu zostaje przypisana maksymalna liczba 80 punktéw. Liczba punktéw
poszczegdlnym wykonawcom za kryterium przyznawana bedzie wedtug ponizszej zasady:
Oferta o najnizszej cenie otrzyma 80 punktow. Pozostate oferty — liczba punktéw wyliczona wg
wzoru:

gdzie:
Cmin - najnizsza cena spo$réd wszystkich waznych ofert,
Co - cena ocenianej oferty,

C - liczba punktow za kryterium ceny.

2) Czas /T/ - kryterium temu zostaje przypisana maksymalna liczba 20 punktow. Liczba punktow
poszczegdlnym wykonawcom za kryterium przyznawana bedzie wedtug ponizszej zasady:
Oferta o najkrétszym czasie otrzyma 20 punktdw. Pozostate oferty — liczba punktow wyliczona
wg wzoru:

gdzie:
T — liczba punktéw za kryterium czas
Tmin — najkrétszy zaoferowany czas sposréd waznych ofert

To — czas zaproponowany w ofercie badanej



znak sprawy: IR.271.2.3.2019

3) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie postugiwat nastepujgcym
wzorem:

Woi=C+T

gdzie:

Woi —1t3czna liczba uzyskanych punktéw

C —liczba punktéw przyznana w kryterium ,,cena”

T —liczba punktéw przyznana w kryterium , czas” oferty badanej

Do oceny ofert zamawiajgcy przyjmie cene brutto z Formularza ofertowego za wykonanie catego
przedmiotu zamoéwienia (tj. SUMA ceny 150 sztuk projektédw decyzji o warunkach zabudowy i 50 sztuk
projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego) oraz czas podany w Formularzu
Ofertowym, liczony w dniach od momentu otrzymania materiatéw do sporzgdzenia projektu decyzji.
Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadza¢ dodatkowych pozycji do Formularza
ofertowego.

7. Termin wykonania zamdwienia:

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 r.

8. Migjsce i termin sktadania ofert:

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami prosimy ztozy¢ osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu
Miejskiego w Ttuszczu lub przestaé poczty tradycyjng na adres zamawiajgcego w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 14 stycznia 2019r. godz. 13:00. Liczy sie data wptywu oferty.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w kopercie zaadresowanej wedtug ponizszego wzoru:

(pieczeé Wykonawcy) Gmina Ttuszcz
ul. Warszawska 10
05-240 Ttuszcz

OFERTA
»Sporzadzenie do 150 sztuk projektéw decyzji o warunkach zabudowy oraz 50 sztuk projektéw decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dla inwestycji potozonych na obszarze gminy Ttuszcz, w
tym projektéw zmiany decyzji ostatecznych wydanych w powyzszym zakresie, wraz z analizami funkgji,
cech zabudowy i zagospodarowania terenu oraz z wynikami tych analiz”
IR.271.2.3.2019
Nie otwiera¢ przed 14 stycznia 2019r. godz. 13:15

Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢é opisana dodatkowo nazwg i adresem wraz
z numerami telefondéw i faksow Wykonawcy. Ma to zapewnia¢ mozliwosc zwrotu oferty Wykonawcy w
stanie nienaruszonym w przypadku stwierdzenia ztozenia oferty po terminie.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 14 stycznia 2019r. 0 godz.13:15 w siedzibie zamawiajgcego,
pok. nr 44,

9. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest:
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Monika Wojtyra - tel. (29) 757 34 42 , m.wojtyra@tluszcz.pl

10. Informacje dodatkowe:

1) Oferta niekompletna pod wzgledem zawartosci wymaganych dokumentéw i oswiadczen bedzie
podlegaé odrzuceniu.

2) Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez wykonawce muszg
by¢ wyrazone w ztotych polskich.

3) Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg dokonywane bedg w ztotych
polskich.

4) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

5) W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani o terminie podpisania
umowy lub przeprowadzenia negocjacji.

6) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawca nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

7) lJezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

Zataczniki:

Formularz ofertowy

2. Woykaz zrealizowanych ustug
3. Wykaz osdb skierowanych do realizacji zamowienia
4. Wzdr umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA
z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu zwigzanym z postepowaniem
o0 udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ttuszcz, 05-240 Ttuszcz, ul. Warszawska 10

z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Ttuszcz mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod.tluszcz@edukompetencje.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr ref. IR.271.2.3.2019 prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego nr ref. IR.271.2.3.2019 prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania
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Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o

udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty

czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ";

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

’ Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

*

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawqg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.
*kk

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

BURMISTRZ
-//-

Pawet Marcin Bednarczyk



